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Adli Davalar

Sulh Hukuk, Asliye 

Hukuk, Asliye Ticaret, 

Bölge Adliye 

Mahkemeleri ve  

Yargıtayda Kurumu 

Temsil Etmek.

(*) 5393 Sayılı Belediye Kanunun İlgili Maddesi

(*) 6100 Sayılı Sulh Hukuk Kanunun İlgili 

Maddesi 

(*) 6102 Sayılı Asliye Ticaret Kanunun İlgili 

Maddesi

Avcılar Belediye 

Başkanlığı

Hukuk İşleri 

Müdürlüğü
Hukuk Bürosu - -

Belediye Başkanlığına 

Bağlı Birimlerden 

Gelen Talep Yazıları ve 

Bilgi Belgeler. Dış 

Kurum, Kuruluşlar, 

Tüzel ve Gerçek 

Kişilerin Adli 

Mercilere Sunmuş 

Olduğu Dava 

Dilekçeleri

Adli Merciler

1-Avukat

2-Hukuk İşleri Müdürü

3-Belediye Başkan

Birimlerden, Dava Konusu İşleme 

İlişkin Teknik Konuları içeren 

Görüş ve Belge Talebi. 

Adli Merciler

Kanunların ve 

Adli 

Mercilerin 

Belirlemiş 

Olduğu 

Süreler

- - -
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İdari Davalar

İdare, Bölge İdare 

Mahkemeleri ve 

Danıştayda Kurumu 

Temsil Etmek.

(*) 5393 Sayılı Belediye Kanunun İlgili Maddesi 

(*) 2577 Sayılı İdari Yargılama Usulü Kanunun 

İlgili Maddesi

Avcılar Belediye 

Başkanlığı

Hukuk İşleri 

Müdürlüğü
Hukuk Bürosu - -

Belediye Başkanlığına 

Bağlı Birimlerden 

Gelen Talep Yazıları ve 

Bilgi Belgeler. Dış 

Kurum, Kuruluşlar, 

Tüzel ve Gerçek 

Kişilerin Adli 

Mercilere Sunmuş 

Olduğu Dava 

Dilekçeleri

Adli Merciler

1-Avukat

2-Hukuk İşleri Müdürü

3-Belediye Başkan

Birimlerden, Dava Konusu İşleme 

İlişkin Teknik Konuları içeren 

Görüş ve Belge Talebi. 

Adli Merciler

Kanunların ve 

Adli 

Mercilerin 

Belirlemiş 

Olduğu 

Süreler

- - -
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Ceza Davaları

Sulh Ceza, Asliye Ceza, 

Ağır Ceza, Bölge 

Adliye Mahkemeleri ve 

Yargıtayda Kurumu 

Temsil Etmek.

(*) 5393 Sayılı Belediye Kanunun İlgili Maddesi 

(*) 5237 Sayılı Ceza Kanunun İlgili Maddesi 

Avcılar Belediye 

Başkanlığı

Hukuk İşleri 

Müdürlüğü
Hukuk Bürosu - -

Belediye Başkanlığına 

Bağlı Birimlerden 

Gelen Talep Yazıları ve 

Bilgi Belgeler. Dış 

Kurum, Kuruluşlar, 

Tüzel ve Gerçek 

Kişilerin Adli 

Mercilere Sunmuş 

Olduğu Dava 

Dilekçeleri

Adli Merciler

1-Avukat

2-Hukuk İşleri Müdürü

3-Belediye Başkan

Birimlerden, Dava Konusu İşleme 

İlişkin Teknik Konuları içeren 

Görüş ve Belge Talebi. 

Adli Merciler

Kanunların ve 

Adli 

Mercilerin 

Belirlemiş 

Olduğu 

Süreler

- - -
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HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

HUKUK İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

HİZMETİ SUNMAKLA                                                                                 

GÖREVLİ /YETKİLİ                                 

KURUMLARIN/ BİRİMLERİN ADI

H
İZ

M
E

T
T

E
T

E
N

  
Y

A
R

A
R

L
A

N
A

N
L

A
R

H
İZ

M
E

T
İN

 E
L

E
K

T
R

O
N

İK
 O

L
A

R
A

K
 

S
U

N
U

L
U

P
 S

U
N

U
L

M
A

D
IĞ

I

S
IR

A
 N

O

K
U

R
U

M
 K

O
D

U

AVCILAR BELEDİYE BAŞKANLIĞI

S
T

A
N

D
A

R
T

 D
O

S
Y

A
 P

L
A

N
I 

K
O

D
U

H
İZ

M
E

T
İN

 A
D

I

H
İZ

M
E

T
İN

 T
A

N
IM

I



M
E

R
K

E
Z

İ 
İD

A
R

E

T
A

Ş
R

A
 B

İR
İM

L
E

R
İ

M
A

H
A

L
L

İ 
İD

A
R

E

D
İĞ

E
R

 (
Ö

Z
E

L
 S

E
K

T
Ö

R
 V

B
.)

B
A

Ş
V

U
R

U
D

A
 İ

S
T

E
N

E
N

 

B
E

L
G

E
L

E
R

İL
K

 B
A

Ş
V

U
R

U
 M

A
K

A
M

I

P
A

R
A

F
 L

İS
T

E
S

İ

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

S
A

 Y
A

P
M

A
S

I 

G
E

R
E

K
E

N
 İ

Ç
 Y

A
Z

IŞ
M

A
L

A
R

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

S
A

 Y
A

P
M

A
S

I 

G
E

R
E

K
E

N
 D

IŞ
 Y

A
Z

IŞ
M

A
L

A
R

M
E

V
Z

U
A

T
T

A
 B

E
L

İR
T

İL
E

N
 

H
İZ

M
E

T
İN

 T
A

M
A

M
L

A
N

M
A

 

S
Ü

R
E

S
İ

H
İZ

M
E

T
İN

 O
R

T
A

L
A

M
A

 

T
A

M
A

M
L

A
N

M
A

 S
Ü

R
E

S
İ

Y
IL

L
IK

 İ
Ş

L
E

M
 S

A
Y

IS
I

H
İZ

M
E

T
İN

 D
A

Y
A

N
A

Ğ
I 

M
E

V
Z

U
A

T
IN

 A
D

I 

V
E

 M
A

D
D

E
 N

U
M

A
R

A
S

I

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

HUKUK İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

HİZMETİ SUNMAKLA                                                                                 

GÖREVLİ /YETKİLİ                                 

KURUMLARIN/ BİRİMLERİN ADI
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İcra Takibi
İcra Mahkemeleri ve 

Müdürlüklerinde 

Kurumu Temsil Etmek

(*) 5393 Sayılı Belediye Kanunun İlgili Maddesi 

(*) 2004 Sayılı İcra ve İflas Kanunun İlgili 

Maddesi 

Avcılar Belediye 

Başkanlığı

Hukuk İşleri 

Müdürlüğü
Hukuk Bürosu - -

Belediye Başkanlığına 

Bağlı Birimlerden 

Gelen Talep Yazıları ve 

Bilgi Belgeler. Dış 

Kurum, Kuruluşlar, 

Tüzel ve Gerçek 

Kişilerin Adli 

Mercilere Sunmuş 

Olduğu Alacak 

Kayıtları

Adli merciler

1-Avukat

2-Hukuk İşleri Müdürü

3-Belediye Başkan

Birimlerden, Borç veya Alacağa 

İlişkin Teknik Konuları içeren 

Görüş ve Belge Talebi. 

Adli Merciler

Kanunların ve 

Adli 

Mercilerin 

Belirlemiş 

Olduğu 

Süreler

- - -
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Vergi Davaları

Vergi, Bölge İdare 

Mahkemeleri ve 

Danıştayda Kurumu 

Temsil Etmek.

(*) 5393 Sayılı Belediye Kanunun İlgili Maddesi 

(*) 213 Sayılı Vergi Usul Kanunun İlgili Maddesi

Avcılar Belediye 

Başkanlığı

Hukuk İşleri 

Müdürlüğü
Hukuk Bürosu - -

Belediye Başkanlığına 

Bağlı Birimlerden 

Gelen Talep Yazıları ve 

Bilgi Belgeler. Dış 

Kurum, Kuruluşlar, 

Tüzel ve Gerçek 

Kişilerin Adli 

Mercilere Sunmuş 

Olduğu Dava 

Dilekçeleri

Adli Merciler

1-Avukat

2-Hukuk İşleri Müdürü

3-Belediye Başkan

Birimlerden, Dava Konusu İşleme 

İlişkin Teknik Konuları içeren 

Görüş ve Belge Talebi. 

Adli Merciler

Kanunların ve 

Adli 

Mercilerin 

Belirlemiş 

Olduğu 

Süreler

- - -

6

9
0
5
6
6
3
4
1

6
4
0

Hukuki Görüşler
Hukuki Konulara İlişkin 

Kurum İçi Birimlere 

Görüş Bildirmek.

(*) 5393 Sayılı Belediye Kanunun İlgili Maddesi 

(*) Avcılar Belediye Başkanlığı Hukuk İşleri 

Müdürlüğü Çalışma Yönetmeliğinin İlgili Maddesi

Avcılar Belediye 

Başkanlığı

Hukuk İşleri 

Müdürlüğü
Hukuk Bürosu - -

Belediye Başkanlığına 

Bağlı Birimlerden 

Gelen Görüş Talep 

Yazıları

-
1-Avukat

2-Hukuk İşleri Müdürü 

Belediye Başkanlığına Bağlı Tüm 

Birimler

Belediye Başkanlığına Bağlı 

Şirketler

Kanunların ve 

Adli 

Mercilerin 

Belirlemiş 

Olduğu 

Süreler

- - -
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İdari Büro Şefliği

Müdürlük (Gelen 

Evrak, Giden Evrak ve 

Dış Yazışma) Bilgi ve 

Belgelerin Takip, 

Dağıtım, Koordinasyon 

ve Arşivlenmesi.

(*) 5393 Sayılı Belediye Kanunu                         

(*) 5018 Sayılı Kanun    

(*) 3071 Sayılı Kanun 

        (*) Resmi Yazışma Kuralları Yönetmeliği                 

(*) İmza Yönergesi 

(*) Avcılar Belediye Başkanlığı Hukuk İşleri 

Müdürlüğü Çalışma Yönetmeliğinin İlgili Madde

Kamu Kurum ve 

Kuruluşları,Belediye 

birimleri,Özel Sektör 

ve Vatandaş

Hukuk İşleri 

Müdürlüğü

İdari Büro 

Şefliği
- -

Belediye Başkanlığına 

Bağlı Birimlerden 

Gelen Talep Yazıları ve 

Bilgi Belgeler. Dış 

Kurum, Kuruluşlar, 

Tüzel ve Gerçek 

Kişilerin Adli 

Mercilere Sunmuş 

Olduğu Dava 

Dilekçeleri

-

1-Memur

2-Avukat

3-Hukuk İşleri Müdürü 

4-Belediye Başkanı

Belediye Başkanlığına Bağlı Tüm 

Birimler
Kurumlar, Şirketler ve Şahıslar

Kanunların ve 

Adli 

Mercilerin 

Belirlemiş 

Olduğu 

Süreler

- - -


