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1 90566341 773.02 Staj  Başvurusu
Lise ve Üniversite  öğrencilerine verilen hizmet başvuruların değerlendirerek 

cevaplandırılması.

3308 Sayılı Kanun                    

İnsan Kaynakları ve Eğitim 

Müdürlüğü Yönetmeliği

Vatandaşlar

Avcılar Belediyesi 

İnsan Kaynakları ve 

Eğitim Müdürlüğü

Dilekçe, Öğrenci Kimlik 

Fotokopisi, Zorunlu Staj Formu, 

Fotoğraf, Staj Defteri

İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğü
Evrak Hazırlayan Personel, Şef, 

Müdür, Başkan Yardımcısı
Yerleştirme Yapılacak İlgili Müdürlükler 15 Gün 1 Gün 150 Sunulmuyor

2 90566341 903.01 Atama İşleri

 İlk defa memur olarak atamasının yapılması,nakil talep dilekçelerinin 

cevaplanması,yeniden memurluğa atanmak isteyenlerin  başvuruların 

değerlendirerek cevaplandırılması.

657 Sayılı Devlet Memurları 

Kanununun 

58,maddesi,72.maddesi, 

92.maddesi

Vatandaşlar

Avcılar Belediyesi 

İnsan Kaynakları ve 

Eğitim Müdürlüğü

Dilekçe İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğü
Evrak Hazırlayan Personel, Şef, 

Müdür, Başkan Yardımcısı
Yerleştirme Yapılacak İlgili Müdürlükler 15 Gün 15 Gün 125 Sunulmuyor

3 90566341 901 İş Başvurusu Yapılan başvuruların değerlendirilerek cevaplandırılması. 3071 Sayılı Dilekçe Kanunu Vatandaşlar

Avcılar Belediyesi 

İnsan Kaynakları ve 

Eğitim Müdürlüğü

Dilekçe, Özgeçmiş İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğü
Evrak Hazırlayan Personel, Şef, 

Müdür, Başkan Yardımcısı
Yerleştirme Yapılacak İlgili Müdürlükler 30 Gün 30 Gün 600 Sunulmuyor

4 90566341 900 Hizmet Belgesi Çalışanlarımıza hizmet dökümünün verilmesi. 3071 Sayılı Dilekçe Kanunu Çalışanlar

Avcılar Belediyesi 

İnsan Kaynakları ve 

Eğitim Müdürlüğü

Dilekçe İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğü
Evrak Hazırlayan Personel, Şef, 

Müdür, Başkan Yardımcısı
1 Gün 1 Gün 200 Sunulmuyor

5 90566341 900
Yeşil Pasaport 

Talebi

Çalışanların yeşil pasaport talebinde bulunanların başvurularına istinaden 

verilen belge.

5682 Sayılı Pasaport Kanunu 14/A 

maddesi
Çalışanlar

Avcılar Belediyesi 

İnsan Kaynakları ve 

Eğitim Müdürlüğü

Dilekçe, Kimlik Fotokopisi, Form İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğü
Evrak Hazırlayan Personel, Şef, 

Müdür, Başkan Yardımcısı
3 Gün 3 Gün 40 Sunulmuyor

6 90566341 900
Emeklilik Talepleri 

ve İşlemleri
Çalışanların emeklilik isteklerinin yerine getirilmesi.

657 Sayılı Devlet Memurları 

Kanununun 19.maddesi ve 

187.maddesi

Çalışanlar

Avcılar Belediyesi 

İnsan Kaynakları ve 

Eğitim Müdürlüğü

Dilekçe, Fotoğraf İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğü
Evrak Hazırlayan Personel, Şef, 

Müdür, Başkan Yardımcısı
1 Gün 1 Gün 15 Sunulmuyor

7 90566341 900
Mal Bildirimi 

İşlemleri

Çalışan personelin mal beyanında değişiklik olmasında yapılan başvuruların 

alınması.

3628 Sayılı Mal Bildirimi Kanunu 

ilgili maddeler
Çalışanlar

Avcılar Belediyesi 

İnsan Kaynakları ve 

Eğitim Müdürlüğü

Dilekçe, Mal Beyanı Formu İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğü
Evrak Hazırlayan Personel, Şef, 

Müdür, Başkan Yardımcısı
30 Gün 1 Gün 200 Sunulmuyor

8 90566341 900 İzin İşlemleri Çalışan personelin izinlerinin kullanılması ile ilgili yapılan işlemler.
657 Sayılı Devlet Memurları 

Kanunu 102 ila 108.maddeleri
Çalışanlar

Avcılar Belediyesi 

İnsan Kaynakları ve 

Eğitim Müdürlüğü

Dilekçe, Müdürlük Üst Yazısı İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğü
Evrak Hazırlayan Personel, Şef, 

Müdür
1 Gün 1 Gün 1500 Sunulmuyor

9 90566341 900 Askerlik  İşlemleri Askerlik hizmetini yerine getirenlerin başvuru işlemlerinin yapılması.
657 Sayılı Devlet Memurları 

Kanununun 81 ila 85.maddeleri
Çalışanlar

Avcılar Belediyesi 

İnsan Kaynakları ve 

Eğitim Müdürlüğü

Dilekçe, Müdürlük Üst Yazısı İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğü
Evrak Hazırlayan Personel, Şef, 

Müdür,Başkan Yardımcısı
1 Gün 1 Gün 10 Sunulmuyor

10 90566341 900 Eğitim  İşlemleri
Kurum içi hizmet eğitiminin verilmesi ve kurum dışı hizmet eğitimlerin 

yapılmasının sağlanması.

İnsan Kaynakları ve Eğitim 

Müdürlüğü Yönetmeliği
Çalışanlar

Avcılar Belediyesi 

İnsan Kaynakları ve 

Eğitim Müdürlüğü

İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğü 1 Gün 1 Gün 25 Sunulmuyor

11 90566341 903.07 Görevlendirmeler Personellerin kurum içi ve kurum dışı görevlendirmelerin yapılması.
İnsan Kaynakları ve Eğitim 

Müdürlüğü Yönetmeliği
Çalışanlar

Avcılar Belediyesi 

İnsan Kaynakları ve 

Eğitim Müdürlüğü

İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğü
Evrak Hazırlayan Personel, Şef, 

Müdür, Başkan Yardımcısı ,Başkan
Yerleştirme Yapılacak İlgili Müdürlükler 1 Gün 1 Gün 350 Sunulmuyor
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