
 AVCILAR BELEDİYE BAŞKANLIĞI HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TESPİTİ TABLOSU 
 

SIRA 
NO  

VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 
(EN GEÇ SÜRE) 

1 3071 Sayılı Dilekçe Kullanılmasına dair Kanuna göre 
başvuru alınması 

İlgili kanuna göre hazırlanmış dilekçe 15 Dakika 

2 Resmi Evrak Havale İşlemi  Kurum ve Kuruluşlardan gelen Resmi Yazışma 
Evrakı 

1 Gün 

3 Posta Hizmetleri aracılığıyla evrak dağıtımı Kurum ve Kuruluşlardan gelen Resmi Yazışma 
Evrakı 

1 Gün 

4  Avcılar İlçesi sınırları içerisinde kamu ve özel 
kurumlara kurye aracılığıyla evrak dağıtımı 

Müdürlükler tarafından oluşturulan evrak ve ekleri 1 Gün 

5  Avcılar İlçesi sınırları dışındaki Resmi ve Özel 
Kurumlara kurye aracılığıyla evrak dağıtımı 

Müdürlükler tarafından oluşturulan evrak ve ekleri  1 Hafta 

6 Evlilik İşlemleri (T.C. Vatandaşları için) 1) 4 adet Vesikalık Fotoğraf (Son 6 ay içinde 
çekilmiş olması) 
2) Sağlık Raporu 
3) Kimlik Fotokopileri 
4) T.C. Kimlik No ibareli nüfus cüzdanı aslı 
 

Evraklar hazırlandıktan sonra çiftlerin 
istekleri doğrultusunda nikâh günü 
ve saati belirlenir 

7 Evlilik İşlemleri (Yabancı Uyruklu Vatandaşlar) 1) 4 adet Vesikalık Fotoğraf (Son 6 ay içinde 
çekilmiş olması) 

2) Sağlık Raporu 
3) Pasaport  Aslı ve Türkçe Tercümesi (Noter 
Onaylı) 

4) Ülkesinden Medeni Hal Belgesi (Türkçe 
Tercümesi Noter Onaylı) 

5) Ülkesinden Doğum Belgesi (Türkçe Tercümesi 
Noter Onaylı) 

 

Evraklar hazırlandıktan sonra çiftlerin 
istekleri doğrultusunda nikâh günü 
ve saati belirlenir 



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri : Yazı İşleri Müdürlüğü                                        İkinci  Müracaat Yeri : Yazı İşleri Müdürlüğü 

İsim  : Lütfi DEMİR                                                                                    İsim  : Yazgülü KARATAŞ 

Unvan  : Müdür                                                                                                     Unvan  : Başkan Yardımcısı 

Adres                : Merkez Mah. Marmara Cad. No:1/2                                                        Adres                : Merkez Mah. Marmara Cad. No:1/2 

                           Avcılar/İSTANBUL                                                                                                             Avcılar/İSTANBUL 

Tel  : 444 69 89 /1201                                                                                       Tel  : 444 69 89 / 4005 

Faks  : 0212 695 62 27                                                                                        Faks  : 0212 695 62 27 

E-Posta : yaziişleri@avcilar.bel.tr                                                                                       E-Posta            :  

          


