T.C.
ISTANBUL iLI
- AVCILAR BELEDIYE BASKANLIGI
IMAR VE SEHIRCILiK MUDURLUGU
GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI iLE CALISMA USUL VE ESASLARI
HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag ve kapsam '

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci; Avcilar Belediye Bagkanh@i Imar ve
Sehircilik Miidiirliigii'niin teskilatini, hukuki statiisiinii, gérev alanini, yetki ve sorumluluklari
ile calisma usul ve esaslarim belirlemektir.

(2) Bu Yonetmelik; Avcilar Belediye Baskanligi imar ve Sehircilik Miidiirliigii'niin
kurulus, teskilatlanma gorev ve ¢alisma diizenine iliskin ilke ve kurallar ile personelin gorev
yetki ve yiikiimliiliikleri ile ilgili islemlerin yiiriitiilmesine iliskin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik, 3/7/2005 tarih ve 5393 Sayili Belediye Kanununun 15
inci maddesinin birinci fikrasinin (a) ve (b) bendi, 18 inci maddesinin birinci fikrasmin (m)
bendi, 38 inci ve 48 inci maddeleri hitkiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir.

(2) imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin is ve islemlerin yiiriitiilmesinde agagida sayilan
mevzuat hiikiimleri de dayanak tegkil eder.

a) 3/05/1985 tarih ve 3194 sayili Imar Kanunu.

b) 23/6/1965 tarih ve 634 sayil1 Kat Miilkiyeti Kanunu.

¢) 20/7/1966 tarih ve 775 sayil1 Gecekondu Kanunu.

¢) 29/6/2001 tarih ve 4708 sayili Yap1 Denetimi Hakkinda Kanun.

d) 4/11/1983 tarih ve 2942 sayili Kamulastirma Kanunu.

e) 4/4/1990 tarih ve 3621 sayili Kiy1 Kanunu.

) 22/12/1934 tarih ve 2644 sayili1 Tapu Kanunu.

g) 21/7/1983 tarih ve 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarmi Koruma Kanunu.

8) 17/6/1938 tarih ve 3458 sayil1 Miihendislik ve Mimarlik Hakkinda Kanun.

h) 24/2/1984 tarih ve 2981 sayili Imar ve Gecekondu Mevzuatina Aykirt Yapilara
Uygulanacak Bazi Islemler ve 6785 Sayil Imar Kanununun Bir Maddesinin Degistirilmesi
Hakkinda Kanun.

1) 24/2/1984 tarih ve 2981 sayili Imar ve Gecekondu Mevzuatina Aykiri Yapilara
Uygulanacak Bazi Islemler ve 6785 Sayili Imar Kanununun Bir Maddesinin Degistirilmesi
Hakkinda Kanun.

i) 16/5/2012 tarih ve 6306 sayilh Afet Riski Altindaki Alanlarmn Donistiirtilmesi
Hakkindaki Kanun.

j) 2/7/1964 tarih ve 492 sayil1 Har¢lar Kanunu.

k) 10/7/2004 tarih ve 5216 say1l1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu.

1) 26/5/1981 tarih ve 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu.

m) 9/10/2003 tarih ve 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu.

n) 1/11/1984 tarih ve 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun.

0) 31/8/1956 tarih ve 6831 sayili Orman Kanunu.

8) 26/9/2004 tarih ve 5237 sayil1 Tiirk Ceza Kanunu.
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p) 11/2/1959 tarih ve 7201 sayili Tebligat Kanunu.

1) 15/1/2004 tarih ve 5070 say1il1 Elektronik Imza Kanunu.

s) 20/5/2018 tarih ve 30426 sayili Resmi Gazetede yaymlanan Istanbul Imar
Yo6netmeligi.

s) 3/7/2017 tarih ve 30113 sayili Resmi Gazetede yaymnlanan Planli Alanlar Imar
Yo6netmeligi.

t) 5/2/2008 tarih ve 26778 sayili Resmi Gazetede yayimnlanan Yap: Denetimi Uygulama
Yo6netmeligi.

u) 6/6/2018 tarih ve 30443 sayili Resmi Gazetede yaymlanan Yap: Kayit Belgesi
Verilmesine Iliskin Usul ve Esaslar.

i) 30/11/2000 tarih ve 24246 sayil1 Resmi Gazetede yayinlanan Elektrik Kuvvetli Akim
Tesisleri Yonetmeligi.

v) 21/08/2001 tarih ve 24500 sayili Resmi Gazetede yaymnlanan Elektrik Tesislerinde
Topraklamalar Yonetmeligi.

y) 3/12/2003 tarih ve 25305 sayili Resmi Gazetede yayimnlanan Elektrik I¢ Tesisleri
Proje Hazirlama Yonetmeligi,

z) 4/11/1984 tarih ve 18565 sayilh Resmi Gazetede yayinlanan Elektrik I¢ Tesisleri
Yo6netmeligi. : '

aa) 25/8/1988 tarih ve 19910 sayili Resmi Gazetede yaymnlanan Siginak Yonetmeligi,

bb) 30/11/2000 tarih ve 24246 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Elektrik Kuvvetli
Akim Tesisleri Yonetmeligi.

cc) 18/9/2002 tarih ve 24880 sayili Resmi Gazetede yaymlanan Dogal Gaz Piyasasi I¢
Tesisat Yonetmeligi.

¢¢) 31/7/2006 tarih ve 26245 sayii Resmi Gazetede yaymlanan Adres ve
Numaralamaya Iliskin Yénetmelik.

dd) 27/11/2007 tarih ve 26735 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Binalarin Yangindan
Korunmasi Hakkinda Yonetmelik.

ee) 14/4/2008 tarih ve 26847 miikerrer sayili Resmi Gazetede yaymlanan Merkezi
Isitma ve Sihhi Sicak Su Sistemlerinde Isinma ve Sthhi Sicak Su Giderlerinin Paylastirilmasina
Iliskin Yénetmelik.

ff) 5/12/2008 tarih ve 27075 sayili Resmi Gazetede yaymlanan Binalarda Enerji
Performansi Yonetmeligi.

gg) 23/8/2013 tarih ve 28744 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Haberlesme,
Seyriisefer, G6zetim Sistemleri Mania Kriterleri Hakkinda Yo6netmelik.

g3) 25/11/2014 tarih ve 29186 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Cevresel Etki
Degerlendirmesi Yonetmeligi.

hh) 31/5/2017 tarih ve 30082 sayii Resmi Gazetede yayinlanan Binalarin Giiriiltitye
Karsi Korunmas1 Hakkinda Y6netmelik,

1) 22/2/2018 tarih ve 30340 sayili Resmi Gazetede yaymlanan Otopark Yonetmeligi.

i) 18/3/2018 tarih ve 30364 miikerrer sayili Resmi Gazetede yayinlanan Tiirkiye Bina
Deprem Yo6netmeligi.

jj) 4/5/2018 tarih ve 30411 sayili Resmi Gazetede yaymlanan Asansdr Periyodik
Kontrol Yoénetmeligi,

kk) 6/4/2019 tarih ve 30737 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Asansor Isletme ve
Bakim Yo6netmeligi.
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1) 11/6/2005 tarih ve 25842 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Koruma, Uygulama ve
Denetim Biirolar1 ile Egitim Birimlerinin Kurulus, izin, Calisma Usul ve Esaslarma Dair
Yonetmelik.

Tammlar

MADDE 3- (1) Bu Yo6netmelikte gecen;

a) Alt birim: Midiir tarafindan Midirliiglin gorev, yetki ve sorumluluklarinin
paylastirilarak daha etkin ve verimli bir gekilde yiiriitiilmesi amaciyla kurulan; miidiirtin emir
ve talimatlarina gore kendisine verilen gorevleri yiiriiten sefliklere bagli birimi,

b) Baskan yardimcisi: Aveilar Belediyesi Imar ve Sehircilik Midiirliigiiniin bagh
oldugu bagkan yardimcisini,

¢) Belediye: Avcilar Belediye Bagkanliini,

¢) Belediye baskani: Avcilar Belediye Bagkanim,

d) Meclis: Avcilar Belediyesi meclisini,

e) Miidiir: Avcilar Belediye Baskanligi Imar ve Sehircilik Miidiiriinii,

f) Miidiirliik: Avcilar Belediye Bagkanlig: Imar ve Sehircilik Miidiirliigiini,

g) Personel: Imar ve Sehircilik Miidiirliigii personelini,

ifade eder.

Temel ilkeler

MADDE 4 — (1) Midiirliik tlim ¢caligmalarinda;

a) Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik,

b) Hizmetlerin temininde ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,

c) Hesap verebilirlik,

¢) Kurum i¢i yonetimi ve il¢eyi ilgilendiren kararlarda katilimeilik,

d) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,

e) Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,

f) Hizmetlerde gegici ¢oziimler ve anlik kararlar yerine stirdiirebilirlik,

g) Belediyenin amagclarini, hedeflerini ve bu hedeflere ulasmayr miimkiin kilacak
yontemleri tespit etmek, gerekli planlar1 yapmak ve gelecege doniik stratejiler belirleme,

&) Belediyenin uygulamaya yonelik hizmetlerinin kalici bir yerel yonetim uygulamasina
doniismesi igin kurumsal anlamda bir biitiinliik iginde ilgili birimlerle koordinasyon saglayarak
hizmetleri yilirlitmek ve ¢aligmalarin siirekliligini saglamak,

h) Her pozisyonda gbrev yapan personelin motivasyonunu saglamak, performanslarim
arttirmak ve toplam kalite yonetimine gére yiiksek standartlarda belediyecilik hizmeti vermek,

ilkelerini esas alir.

IKINCI BOLUM
Miidiirliigiin Teskilat Yapis1 ve Gorevleri
Teskilat yapis1
MADDE 5 - (1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii asagida sayilan seflik ve alt birimlerden
olusur:
a) Idari isler sefligi
1) Evrak kayit birimi
2) Raporlama birimi
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3) Yapi ruhsatlarinin Ulusal Yapr Denetim sistemi (UYDS), Elektronik Kamu Alimlari
Platformu (EKAP), Yap1 kullanma izin belgelerinin Mekansal Adres Kayit Sistemi (MAKS)
tizerinden yazilip onaylanmasi ve kayitlarinin tutulmasi birimi

b) Imar uygulama ve ruhsat sefligi

Dimar durumu birimi

2)Proje onay birimi

3)Ruhsat birimi

4)Kat irtifaki birimi

c¢) Harita sefligi

1) Numarataj birimi

2) Harita islemleri birimi

¢) Yap1 denetim sefligi birimi

1) Denetim birimi

2) Yikim ruhsati birimi

3) Hakedis birimi

4) Iskan birimi

d)Koruma uygulama ve denetim biirosu (KUDEB).

(2) Ihtiya¢ duyulmasi halinde miidiirliik biinyesinde seflik ve alt birimler kurulabilir,
miidiirliigiin goérevleri seflik ve alt birim bazinda ayr1 ayr1 veya birlestirilerek yiirtitiilebilir.

Miidiirliigiin gorevleri

MADDE 6- (1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin gérevleri asagidaki gibidir:

a) Imar Kanunu ve ilgili diger mevzuat kapsaminda depreme dayamikli, engelli
vatandaslarin kullanimina uygun, 1s1 ve enerji tasarruflu estetik binalar olusturulmasini temin
ederek, Avcilar Ilgesinin yasanabilir bir kent haline gelmesini saglamak.

b) Imar durumu bilgilerini kamu kurum ve kuruluglarinin, 6zel ve tiizel kisilerin
talepleri dogrultusunda giincel plan ve plan hiikiimlerine gore yazili ve/veya krokili olarak
diizenlemek.

¢) Mimari projeleri kent ve yap: estetigini de gbz ontinde bulundurarak ilgili kanun ve
mevzuat hiikiimleri dogrultusunda kontrol etmek ve onaylamak.

¢) 6306 sayili Kanun kapsaminda olmayan yapilara yikim ruhsati diizenlemek.

d)Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik” cercevesinde proje onayi
vermek. '

e) Zemin etiidii raporlarini ilgili kanun ve mevzuat hiikkiimleri dogrultusunda kontrol
etmek ve onaylamak.

f) Geoteknik projelerin mimari projeyle uygunlugunu kontrol etmek.

g) Geoteknik raporlarmi ve projelerini ilgili kanun ve mevzuat hiikkiimleri dogrultusunda
kontrol etmek ve onaylamak.

) Statik projelerin mimari projeyle uygunlugunu kontrol etmek.

h) Statik projelerini ilgili kanun ve mevzuat hilkiimleri dogrultusunda kontrol etmek ve
onaylamak.

1) Makine-elektrik projelerinin mimari projeyle uygunlugunu kontrol etmek.

i) Makine-elektrik projelerini ilgili kanun ve mevzuat hitkiimleri dogrultusunda kontrol
etmek ve onaylamak.

j) Peyzaj projelerinin mimari projeyle uygunlugunu kontrol etmek.
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k) Peyzaj projelerini, mevcut topografya ve bitki 6rtiistinii g6z 6niinde bulundurarak,
ilgili kanun ve mevzuat hiikkiimleri dogrultusunda kontrol etmek ve onaylamak.

1) Mimari, zemin etiid, geoteknik, statik, makine-elektrik ve peyzaj projelerine ve
raporlarina istinaden ilgili kanun ve mevzuat hiikiimleri dogrultusunda yapi ruhsati
diizenlemek.

m) “Tapu ve Kadastro Genel Miidiirligii ile Avcilar Belediye Bagkanlifi Arasinda
Mimari Projelerin Elekironik Ortamda Almmasina liliskin Usul ve Esaslari Belirleyen
Protokol'e” istinaden kat irtifaki projelerini onaylamak.

n) Proje tescil iglemlerini yapmak.

0) Kamu kurum ve kuruluglarinin onayl proje 6rneklerinin teminini saglamak.

6) Ruhsat eki olan projelerin suret tasdiklerini yapmak.

p) Ruhsata iligkin belgeleri aylik olarak ilgili meslek odalarina ve Sosyal Giivenlik
Kurumuna géndermek.

r) Insaatlarin ruhsatsiz olup olmadifimi ve/veya ruhsat ve eklerine uygun yapilip
yapilmadigini kontrol etmek.

s) Bolge denetimleri sirasinda tespit edilen ruhsatsiz ve/veya ruhsat ve eklerine aykir
yapilara iligkin yasal siireci baglatmak.

s) Kacak, ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri yap: tespitlerine iligkin 3194 sayilt
Kanunun 32 inci ve 42 inci maddelerine istinaden yapi tatil tutanagi tanzim etmek.

t) 3194 sayili Imar Kanunun 32 inci ve 42 inci maddeleri uyarinca para cezasi ve yikim
karar1 alinmasi i¢in gerekli bilgi ve belgeleri Belediye Enciimenine géndermek.

u) 3194 sayili Kanunun 32 inci maddesinin ikinci fikrasi uyarinca yapi tatil tutanaklarm
Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi 11 Miidiirltigli ve Tapu Midiirliigiine yazili olarak
bildirmek.

i) 3194 sayili Imar Kanunun 32 inci ve 42 inci maddeleri uyarmca alinan enciimen
kararlarinin Avcilar Belediyesi Zabita Miidiirliigii marifetiyle ilgililerine teblig edilmesini
saglamak.

v) 3194 sayili Imar Kanunun 32 inci ve 42 inci maddeleri uyarinca teblig edilen
enclimen kararlarini ilgili kurumlara bildirmek.

y) Ruhsatl1 binalarin basit tamir ve tadilat izinlerini vermek.

aa) Ruhsatsiz ve ruhsata aykir1 yapilan ingaatlara aninda miidahale ederek, 775 sayili
Kanun kapsaminda olanlar1 Avcilar Belediyesi Zabita Miidiirltiigiine bildirmek.

bb) 5216 sayili. Bilyiiksehir Belediyesi Kanununa istinaden yikilacak yapilar igin
Kaymakamlik Koordinasyon Kurulu Karan dogrultusunda gerekli islemleri yapmak.

cc) Talep halinde inceleme yaparak ve gerekli belgelerin temini saglanarak yikim
ruhsatlarini diizenlemek.

¢¢) Arsalarda, evlerde ve sair yerlerde umumun saglik ve selametini ihlal eden,
sehircilik, estetik veya trafik bakimindan mahzurlu goriilen enkaz veya birikintilerin, giiriiltii ve
duman tevlideden tesislerin hususi mecra, lagim, ¢ukur, kuyu, magara ve benzerlerinin
mahzurlarmin giderilmesi i¢in Imar Kanununun 39 mci1 ve 40 inc1 maddelerine gore islem
baglatmak.

dd) Asansor tescil belgelerini tanzim etmek.

ee) 4708 sayilt Yapr Denetimi Hakkinda Kanuna gore insaat kontrolleri yapildiktan
sonra tiim hak edigleri diizenleyerek 6deme islemlerini yapmak.

ff) Kontrol elemani, santiye sefi, yap1 miiteahhidi, yap1 sahibi, yap: denetimi degisikligi,
seviye tespitleri ve yilsonu seviye tespitleri yapmak, yapi denetim firmalarinin sicil raporlarini
kontrol ederek bunlarla ilgili diger is ve iglemleri yapmak.



gg) 4708 Sayih Kanun kapsaminda ingai faaliyeti tamamlanmis ve is bitirme belgesi
alinmus yapilara yap1 kullamim izin belgesi diizenlenmesine iliskin is ve iglemleri ylirtitmek.

g8) Yikim islemlerinde giivenligin temin edilmesi i¢in belediye i¢i organizasyonu
saglamak, imar kirliligine neden olan ingai faaliyetlerde gerekli yasal islemleri titizlikle
yliriitmek.

hh) Yap: kullanim izni alinmig yapilarda, yap: miiteahhidinin talebi tizerine is deneyim
belgesi diizenlemek.

1) Olas1 afet durumlarinda hasar almig binalara iligkin kanuni siireci baglatmak.

ii) Yapilara iligkin sikayet ve taleplere istinaden mahallinde tespit yaparak, sikayet ve
talepleri degerlendirmek.

ji) Sikayet ve talepler dogrultusunda yapilardaki statik yonden sakincali durumlarin
tespitini ve kontroliinii yapmak.

kk) Yapilara iligkin dis kurumlardan gelen talep yazilarina istinaden Miudiirlikkge
ve/veya mahallinde yapilan tespit sonucunda ilgili kurumlara bilgi aktarmak.

1) Ruhsat ve eklerine aykiri ve/veya tamamen kagak olarak yapilagms yapilarn
miihiirleme iglemlerini yiiriitmek.

mm) Yikilacak derecede tehlikeli yapilarin ivedilikle niifustan tahliye ve miihiirleme is
ve iglemlerini yapmak.

nn) Otopark Yonetmeligi uyarinca otopark ihtiyaciun karsilanmasma iliskin is ve
islemleri yiirlitmek, otopark bedellerinin tespit, tahakkuk ve tahsilini yapmak.

00) Imar Kanununun Ek-9 uncu ve Gegici 24 {incii maddeleri ile Planli Alanlar Imar
Yonetmeliginin 62 inci maddelerine istinaden elektronik haberlesme altyapilarina yap: ruhsati
alinmasina iliskin is ve iglemleri ytiriitmek.

66) Ruhsat belgelerinin sayisit ve yeni yapi metrekarelerini iceren Biiyliksehir
Belediyesi yillik faaliyetini hazirlamak.

pp) Miidiirliigiin faaliyet raporunu hazirlayarak tist makamlara sunmak.

1r) Belediye Kanununun 75 inci maddesine istinaden; imar ile ilgili konularda kamu
kurumu niteligindeki meslek kuruluglari, kamu yararma ¢alisan dernekler, Cumhurbaskaninca
vergi muafiyeti taninmig vakiflar ve 7/6/2005 tarih ve 5362 sayili Esnaf ve Sanatkarlar Meslek
Kuruluslar1 Kanunu kapsamina giren meslek odalart ile ortak projeler gelistirmek.

ss) Kent konseyine ve Belediye hizmetlerine goniilli katilanlara imar ile ilgili
calismalarinda yardim ve destek saglamak.

ss) 10/12/2013 tarih ve 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile
Miidiirliige verilen gérevleri yapmak.

tt) Miidiirlitk gorev alam ile ilgili 04/01/2002 tarih ve 4734 Sayilh Kamu Ihale Kanunu,
5/1/2002 tarih ve 4735 Sayili Kamu Thale S6zlegmeleri Kanunu kapsaminda ihale islemlerini
yliriitmek.

uu) 28/12/2006 tarih ve 26407 sayili Resmi Gazetede yaymnlanan Tagmr Mal
Yonetmeligi kapsaminda Miidiirliikte bulunan taginirlara iligkin islemleri yiirlitmek.

iiil) Koruma, Uygulama ve Denetim Biirolar1 ile Egitim Birimlerinin Kurulus, Izin,
Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik uyarinca ilge simrlan igerisinde calismalar
yapmak.

vv) Isbu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki Imar ve Sehircilik
Miidiirliigiinii ilgilendiren mevzuat hiikiimlerine gore ¢alismalar yapmak.
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UCUNCU BOLUM
Girev, Yetki ve Sorumluluklar

Imar ve sehircilik miidiiriiniin gérev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 7- (1) Imar ve Sehircilik Miidiirii Belediye Bagkanina ve bagkanmn
gorevlendirecegi bagkan yardimcisina karsi sorumlu olup, is ve iglemlerini kanun, yonetmelik
ve diger mevzuat hiikiimleri uygun olarak zamaninda yerine getirmekle ytliktimliidiir.

(2) Midiiriin gorevleri agagidaki gibidir: _

a) Bu Yonetmeligin 6 inct maddesinde belirtilen gorevlerin 6zenle ve ivedilikle
yapilmasim, miidiirliik tarafindan yiiriitiilen hizmetlerin planli, programli, etkin, verimli ve
uyum i¢inde siirdiiriilmesini saglamak.

b) Ustlerinden aldig1 emirleri yasal mevzuata uygun olarak yiiriitmek, mevzuat
degisikliklerini takip ederek Miidiirliik c¢aligmalarmi mevzuat degisikliklerine gore
diizenlemek ve ¢aliganlarin mevzuata ve degisikliklere uyum saglamasinm temin etmek.

¢) Harcama ve ihale yetkilisi sifatiyla gerekli islemleri yiirtitmek.

¢) Ihtiya¢ duyulmas: durumunda miidiirliik ¢aligmalarina iliskin genelge, yonerge ve
yonetmelik ile miidiirliigiin is akismn belirli bir diizen, disiplin ve hiyerarsi igerisinde
yiiriimesi i¢in miidiirliik igerisinde genel ve 6zel talimatlar hazirlayarak bunlari uygulamaya
koymak.

d) Midurlik galisma programlarini (giinliik, haftahik, aylk, t¢ aylik ve yilhik)
hazirlamak ve siirekli giincel halde tutmak, personelin programlara uyumunu denetlemek.

¢) Miidiirliik argivinin olugturulmasi ve muhafazasini temin etmek.

f) Miidirliige ait tasiurlarla ilgili olarak tagmir kayit ve kontrol yetkilisinin
gorevlendirilmesi ve taginir kayit islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

g) Miidiirliige ait her tiirlii taginir ve tagimnmazlarin iyi kullanilmasimi ve kayiplara karsi
korunmasini temin etmek.

g) Yilda en az bir kez i¢ kontrol diizenlemelerini ve i¢ kontrol sisteminin isleyisini
degerlendirmeye tabi tutmak.

h) Belediyenin stratejik planlari ile performans programlarinin hazirlanmasmna katkida
bulunmak.

1) Miidiirlitk ¢aligmalarimin stratejik plan ve performans programindaki hedeflere uygun
olarak gergeklestirilmesini saglamak.

i) Miidtirliigiin yallik faaliyet raporunun hazirlanmasim saglamak.

j) Miidiirliigiin biitce teklifini ve ticret tarifesini hazirlamak.

k) Miidiirliik personelinin 6zliik ve disiplin amirligi gérevini ytriitmek, personeli
hakkinda yapilmasi gereken sorusturmalarda savunma almmas: iglemlerinin gizlilik ve
titizlikle yapilmasim saglamak.

1) Miidiirlik yazismalarinin yazigma kurallarina uygun, siiresi igerisinde ve dogru bir
sekilde yapilmasin saglamak, paraflamak veya imzalamak.

m) Miidiirliige gelen evraklan incelemek, ilgilisine havale etmek, siiresi igerisinde
gereginin yapilmasini ve cevaplandirilmasin temin etmek.

n) Miidiirliikte yiiriitiilen ¢alismalar hakkinda tist amirlerine rapor vermek.

o) Hiyerarsiye uygun olarak gergeklestirme gérevlisini gorevlendirmek.

0) Midiirliik personelinin hastalik ve izin isglemlerini yiriitmek, personelin devam
durumunu takip etmek, ilgili birimlerle koordinasyonu saglamak.
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p) Miidiirliigiin is ve islemleri ile ilgili aragtirma, sorusturma ve teftiglerde Miidiirltiglin
calismalar1 hakkinda bilgi ve belge vermek, teftis ve denetim raporlarinin gereginin
yapilmasini saglayarak cevaplandirmak.

r) Miidiirliigiiniin istihdam y6netimi, is giicli planlamasi, organizasyonu ve performans
degerlendirme, oneri 6diil sistemi, miidiirliik personeline yonelik hizmet i¢i egitim ve diger
egitim faaliyetlerini yasal mevzuati ¢ercevesinde yonetimce belirlenmis genel politika ve
prensiplere uygun olarak planlamak, organize etmek ve yiiriitmek.

s) Ust yoneticilerinden aldig1 emir ve gorevleri kanun, yonetmelik, kararname, genelge
ve tebligler cergevesinde yerine getirmek.

s) Is saghgn ve giivenligi kapsaminda midirliginii ilgilendiren c¢aligmalarin
yapilmasini saglamak.

t) Miidiirliigiinde verimliligin arttirilmasina yonelik gerekli aragtirmalar1 yapmak,
arastirma sonuglarini degerlendirerek, onlemler almak.

u) Belediye Bagkan1 adina miidiirliigii temsil etmek.

ii) Seflikler arasinda koordinasyonu saglamak ve sefliklerin ¢aligmalarin1 denetlemek.

v) Her tiirlii tasarruf tedbirlerini alarak, tasarruf tedbirlerine uyulup uyulmadigim
kontrol etmek.

y) Miidiirlik ihtiyaglarinin tespitini saglayarak, belirlenen ihtiyaglarin yerine
getirilmesini takip etmek.

z) Miidiirliigiin faaliyetlerinin yiiriitilmesinde ihtiyag duyulan yeni tedbirlerin ve
yetkilerin alinmast i¢in Belediye Bagkanina 6nerilerde bulunmak.

aa) Imar plam ve parselasyon planlarinda imar parsellerinin biiyiikliiklerinin otopark

yapimini miimkiin kilacak sekilde belirlenebilmesi igin Avcilar Belediyesi Plan ve Proje
Miidiirliigi ile igbirligi yapilmasini saglamak.

bb) Bolge otoparklari ile genel otoparklarin Otopark Yoénetmeliginin 6 inc1 maddesine

uygun olarak diizenlenmesini kontrol ve temin etmek.

cc) Otopark bedellerinin Otopark Yonetmeliginin 12 inci maddesine uygun olarak
tespit, tahakkuk ve tahsilini takip etmek.

¢¢) Otopark hesabindan yapilacak harcamalarin Otopark Yonetmeliginin 13 iincii
maddesine uygun olarak yapilmasim temin etmek.

dd) Elektronik haberlesme altyapilarimn Imar Kanunu ve Planli Alanlar Imar
Yonetmeligine uygun olarak ruhsatlandirilmasini takip ve temin etmek.

ee) Miidiirliigiin faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, Miidiirlik ve kuruluglarla is
birligi yapmak.

ff) Miidiirliik is ve islemlerinin yiirtitiilmesinde 6698 Sayil1 Kigisel Verilerin Korunmasi
Kanunu kapsaminda alinmasi gereken onlemleri almak, is ve islemlerin s6z konusu Kanuna
uygun olarak yliriitiilmesini denetlemek.

gg) Miidiirliigiin ¢aligma alaniyla ilgili mevzuat degisikliklerini takip ederek Miidiirliik
calismalarin1 mevzuat degisikliklerine gore diizenlemek, c¢alisanlarin mevzuata ve
degisikliklere uyum saglamasin temin etmek, her tiirlii mevzuat, kitap, dokiiman ve bilginin
zamaninda ilgili personele ulagtirilmasini saglamak.

g3) Koruma, Uygulama ve Denetim Biirolar1 ile Egitim Birimlerinin Kurulus, Izin,
Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yénetmelik hiikiimlerine gére ¢aligmalarin: yliriitmek.
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Seflerin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 8- (1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii biinyesinde gorev yapan seflerin kendi-
sine bagli birimlerle ilgili gérevleri diginda genel gorevleri asagida belirtildigi gibidir:

a) Miidiirliikte yiiriitillen tiim is ve islemlerin miidiir adina mevzuata, misyon, vizyona
ve temel degerlere uygun olarak tam ve zamaninda yapilmasini ve yaptirilmasii saglamak.

b) Personelin mesaiye riayetini, izin islemlerini ve puantajlar1 kontrol etmek.

¢) Is saghg ve giivenliginin ilgili yonetmelik ve prosediirlere uygun olarak saglanmasi
i¢in her tiirlii 6nlemi almak, faaliyetleri denetlemek ve takibini yapmak.

¢) Midiirliigii ile ilgili mevzuat, sistem ve prosediirlere hékim olmak, degisiklikleri
takip etmek.

d) Sefligini ilgilendiren yazigmalarin hazirlanmasin1 saglamak, sefligine diger
sefliklerden gelen evraklari onaylamak, sefligini ilgilendiren gelen ve giden evrak islemlerinin
yiiriitiilmesi, evraklarin dagitimi, tasnifi ve argivlenmesi islemlerini kontrol etmek ve iist
makamlara ulastirilmasim saglamak.

e)Miidiirliige gelen talep, sikiyet ve onerileri degerlendirmek, gelen talep ve sikayetleri
miudirlik makamina iletmek, en kisa siirede ¢6ziilmesini saglamak, sonucundan miidiirlik
makamim bilgilendirmek.

f) Ustlerinin verdigi talimatlar1 ve gorevleri yerine getirmek, yapilan ¢aligmalar hak-
kinda {istlerine bilgi vermek.

g) Ustlerinden aldig1 gérevlerin personele is bolimii ve dagitimini yapmak, sonuglarint
izlemek, is ve islemlerin diizenli bir sekilde yiiriitillebilmesi i¢in gerekli tedbirleri almak.

g) Seflikler ve birimler arasi koordinasyonu saglamak, caligmalari kontrol etmek ve
yonlendirmek.

h) Gerektiginde Miidiiriin yerine vekélet etmek.

1) Is ve hizmetlerin; etkin, verimli, ekonomik, en az emek ve malzeme kullamlarak
temin edilmesi ve yapilmasim saglayacak tedbirleri uygulamak ve iist yonetime tekliflerde
bulunmak.

i) Kanun, tiiziik, y6netmelik ve yetkili organlarca belirlenen gorevleri zamaninda ve
eksiksiz olarak yapmak ve yaptirmak.

j) Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin i¢ kontrol sisteminin tamum ve
gereklerine uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

k) Fiziki alanlarin temiz, bakiml ve diizenli olarak hizmet verebilmesi icin gerekli
kontrolleri yaparak, tedbir alinmasini saglamak.

1) Kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makinelerinin her tiirlii hasara karsi
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak.

m) Sefligine iliskin her tiirlii kayit, bilgi ve belgelerin diizenli olarak muhafazasi
temin etmek.

n) Sefliginde yiiriitiilen is ve islemlere iligkin kisisel verilerin islenmesinde 6698 Say1li
Kanun hiikiimlerine uyulmasini takip ve kontrol etmek.

0) Miidiir tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmektir.

0) Mudiirliik biinyesinde gérev yapan sefler; bu Yonetmelikte sayilan gorevleri,
miidiirliik ile ilgili diger gorevleri ve yiirlirlikteki mevzuat ve 5393 sayili Belediye Kanununa
dayanarak Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin kendilerine verdigi tiim gorevleri ilgili mevzuat ger-
¢evesinde yapmakla yetkilidir.

p) Midiirliik biinyesinde gorev yapan sefler; miidiiriinti kendilerine verdigi ve bu
Yonetmelikte tarif edilen gorevler ile yiiriirlilkieki mevzuatta belirtilen tiim gorevleri plan,
program, genel prensipler ve mevzuat hiikiimlerine gore tam ve zamamnda, gereken 6zen ve
¢abuklukla yerine getirmekle yiikiimlii olup, yapmas: gereken ve gorevi oldugu halde yapma-
dig1 hizmetlerin sonucundan Imar ve Sehircilik Miidiiriine kars1 sorumludur. )
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Memur, sézlesmeli memur ve diger personelin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 9- (1) Memur, s6zlesmeli personel ve diger personelin gorev, yetki ve
sorumluluklar agsagidaki gibidir:
a) Miidiirliikk giderlerini biitge 6deneklerine gore diizenlemek takip etmek.
b) Kurumlar arast ve kurum i¢i yazigmalari, sikdyet ve dilek¢e cevaplarimi resmi
yazisma kurallarina uygun olarak hazirlamak.
¢) Evrak takibi ve arsiv islemlerini yapmak.
¢) Maasg bordrolarin: takip etmek.
d) Muhasebe iglemlerini yiirtitmek.
e) Personel iglemlerini ve bunlara iligkin gerekli yazigmalar1 yapmak.
f) Tasur Mal Yonetmeliginde sayilan is ve islemleri yiirtitmek.
g) Enciimen ve meclis evraklarini hazirlamak.
§) Midirliige dilekge, telefon, fax, mail yoluyla gelen sikayet ve bagvurulan
cevaplamak, ilgili birimlere yonlendirmek.
h) Biiro makinelerinin her tiirlii hasara kars1 korumak.
1) Miidiirliik adina stratejik plan, performans programi, faaliyet raporu, i¢ kontrol uyum
eylem plan1 hazirlik ¢aligmalarina katilmak ve bunlara iliskin ¢aligmalar: yiirtitmek.
i) Ihtiyac olarak tespit edilen arag ve gereg ile sarf malzemelerinin 4734 sayili Kamu
Ihale Kanunu uyarinca temin edilmesine iliskin is ve islemleri ytirtitmek.
j) Birimde yiiriitiilen faaliyetlerle ilgili kanun, yo6netmelik, yOnerge ve makam
talimatlarini takip etmek ve zamaninda uygulamak.
k) Sefliginden ayrilacak veya gorev yeri degisecek olan personelin, zimmetinde bulunan
is ve evraklarin teslimini saglamak.
1) Personele ve vatandaglara ait kigisel verilerin gizliliginin saglanmasi ve korunmasima
iliskin 6nlemleri almak.
m) Mevzuat uyarinca yerine getirilmesi gereken arazi ¢alismalarini gergeklestirmek.
n) Miidiir ve sef tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Idari isler sefinin ve bagh birimlerin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 10- (1) Idari isler sefinin gorev, yetki ve sorumluluklar asagidaki gibidir:

a)Seflik icerisinde yiiriitiilen iglemlerin ilgili kanun, yOnetmelik ve genelgeler
dogrultusunda yiiriitiilmesini saglamak.

b) Gelen evrak ve dilekg¢e kayitlarinin havalesini yapmak, havalesi yapilan evraklarin
sefliklere intikalini saglamak, miidiirliikteki diger sefliklerce ( imar uygulama ve ruhsat sefligi,
yap1 denetim sefligi, harita sefligi) siireci tamamlanan evraklarin belge yetkilisi tarafindan ¢ikis
islemlerini ve takibini yaptirmak.

¢) Resmi kurum ve kuruluglardan gelen yazilarin ve vatandaglardan gelen dilekgelerin
kay1t ve ¢ikig islemlerinin diizenli bir sekilde yapilmasini saglamak.

¢) Midiirlitkte gorev yapan personelin 6zliik ve sicil islemlerinin diizenli bir bigimde
ylriitiilmesini saglamak.

d) Evrak ¢ikis islemleri yapilan yap: ruhsatlarini, yapt kullanim izin belgelerini ve
projesinde si@nak islemlerini olan ruhsat ve iskan bilgilerini aylik periyotlar halinde talep eden
kurumlara géndermek.

¢) Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykir1 yapilagmalara karsi alinan tedbirlere iliskin
teknik personellerce hazirlanan yapi tatil tutanaklarimin yillara gére kayitlarmi tutmak,
muhafazasin saglamak. /
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f) Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykir1 yapilasmalara karst alinan tedbirlere
istinaden teknik personellerce hazirlanan yapi tatil tutanaklarimi ve bunlara iligkin hazirlanan
teknik raporlar ilgili kurumlara aylik ve alt1 aylik donemler ile géndermek.

g) Mahkemelere génderilen yazi eklerinin “asli gibidir .” onaylarini yapmak.

&) Enciimen kararlarini kayit ve ilgili sefliklere havale etmek, havale edilen dosyalarin
ilgili sefliklere intikalini saglatmak.

h) Evrak ¢ikis islemleri igin seflige intikal eden Cumbhuriyet Bagsavciligina sug
duyurusu iligkin belge ve dosyalarin zamaninda gonderilmesini saglatmak.

1) Miidiir tarafindan yapilan géreviendirme ile biitge, performans programi, faaliyet
raporu, i¢ kontrol uyum eylem plani, hizmet standardi ve hizmet envanteri tablolar, gérev
tamimlar1 ve benzerlerini miidiirliigiin diger seflikleriyle koordineli bir sekilde diizenlemek ve
zamaninda talep eden miidiirliige intikalini saglamak.

i) Miidiirliik makam tarafindan miidiirliik personeline duyurulmas: istenen evraklarin
tiim personele zamaninda tebligini yaptirmak.

j)internet sitesindeki miidiirliik sayfasimun ve sitede yayinlanan miidiirliige iligkin
dokiimanlarin, miidiirliik ihalelerinin giincelligini takip etmek.

(2) Idari isler sefligi evrak kayit biriminin gérevleri asagidaki gibidir:

a) Ilgili kanun, yonetmelik ve genelgeler dogrultusunda gelen evrak ve dilekgeleri kayit
altina alarak havalesini yapmak ve ilgili sefliklere ulagtiriimasini saglamak.

b) Resmi kurum ve kuruluslardan gelen yazilarin ve vatandaglardan gelen dilekcelerin
kayit ve ¢ikis islemlerini yapmak.

¢) Enciimene gidecek dosyalarin zamaninda Avcilar Belediyesi Yazi Isleri
Miidiirliigiine intikalini saglamak.

¢) Islemi tamamlanan evraklar ve dosyalar arsive kaldirmak.

d) Imar arsivi ile ilgili bilgisayar sistemi iizerinden vatandasa bilgi vermek.

e) Tagiir ve tasinmaz mallarin kayitlarim tutmak ve gerekli diizenlemeleri yapmak.

f) Midiirlikkte gérev yapan tiim personelin izin ve rapor islemlerini diizenlemek, 6zlitk
dosyalarinda argivlemek.

g) Yapr denetim sefligi tarafindan kagak, ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri
yapilagsmalara karsi alinan tedbirlere iligkin diizenlenen yap: tatil tutanaklarin1 zimmet kayit
defterine kaydetmek.

(3) 1dari isler sefligi raporlama biriminin gérevleri asagidaki gibidir:

a) Ilgili kanun, yonetmelik ve genelgeler dogrultusunda yap: ruhsati, yapi kullanim izin
belgesi, yikim ruhsati, yap: tatil tutanagi ve enclimen kararlarmmi kayit altina alarak ilgili
kurumlara géndermek.

b) Evrak cikis islemleri yapilan yap1 ruhsatlarinin, iskan belgelerinin, yap: tatil
tutanaklarinin, yikim ruhsatlarinin ve enciimen kararlarinin kayitlarini tutmak.

c) Aylik calisma faaliyetini diizenleyerek Valilik, Kaymakamlik ve Istanbul Biiyiiksehir
Belediye Bagkanligina géndermek.

¢) Miikelleflerin (santiye gefi, yapr denetim, miiteahhit vd.) kayitlarini yapmak

d) Miidiirliigiin biit¢esini ve iicret tarifesi hazirlamak.

¢) Midiirliigiin aylik faaliyet raporlarini, gérsel faaliyet raporlarini, aylik ve yillik birim
hedeflerini ve benzerlerini hazirlayarak, Avcilar Belediyesi Strateji Gelistirme Miidiirligiine
gondermek.

f) Ruhsat belgelerini aylik olarak ilgili meslek odalarina ve Sosyal Giivenlik Kurumuna
gondermek.

g) Miidiirliik veri analizi raporunu hazirlamak. IJ
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g) Kaymakamliga gonderilmek lizere aylik kagak ve ruhsata aykiri yapi tutanak
raporlarini hazirlamak.

h) Ruhsat belgelerinin sayis1 ve yeni yapt m2 'lerine iligkin Biiyiiksehir Belediyesi yillik
faaliyetini hazirlamak

1) Kaymakamlik yap: ruhsat1 ve iskan siginak raporlarini hazirlamak.

i) Kaymakamlik aylik metruk yap: raporunu hazirlamak

j) Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Il Miidiirliigii Yerel Yonetimler Sube
Mudiirliigiine génderilen kagak ve ruhsata aykirt yap: formlarim hazirlamak.

(4) Idari isler sefligi Yap: ruhsatlarmin Ulusal Yapr Denetim Sistemi (UYDS),
Elektronik Kamu Alimlari Platformu (EKAP), Yap: kullanma izin belgelerinin Mekansal
Adres Kayit Sistemi (MAKS) iizerinden yazilip onaylanmasi ve kayitlarinin tutulmasi
biriminin gorevleri asagidaki gibidir:

a) Miidiirlik tarafindan hazirlanan ruhsatlarin ( yapi ruhsati, yikim ruhsati, tadilat
ruhsat1 vb), yapr kullanin izin belgelerinin, yap1 denetim hakedis onaylarimin ve is deneyim
belgelerinin Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligimn dijital sistemlerine isleyerek,
onaylarin1 almak.

b) Yikim ruhsatlarmm1 Mekansal Adres Kayit Sistemi (MAKS) sistemi tizerinden
yazmak onaylamak ve kayitlarim tutmak.

¢) Yap1 ruhsatlarimi Ulusal Yap1 Denetim Sistemi (UYDS) ve Mekansal Adres Kayit
Sistemi (MAKS) sistemi {izerinden yazmak onaylamak ve kayitlarini tutmak.

¢) Yap: denetimi hakediglerini Ulusal Yapir Denetim sistemi (UYDS) iizerinden
onaylamak ve 6denmesine iligkin evraklar1 hazirlamak.

d) Yap1 kullanma izin belgelerinin Mekansal Adres Kayit Sistemi (MAKS) sistemi
lizerinden yazmak onaylamak ve kayitlarim tutmak.

e) Is deneyimi belgelerinin Elektronik Kamu Alimlar1 Platformu (EKAP) sistemine
kay1t etmek.

Imar uygulama ve ruhsat sefinin ve bagh birimlerin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 11— (1) Imar uygulama ve ruhsat sefinin gérev, yetki ve sorumluluklari
agagidaki gibidir:

a) Imar Kanunu, yénetmelikler ve planlar dogrultusunda imar durumuna uygun mimari,
betonarme-statik, mekanik, elektrik, 1s1 yalitim, asansor projelerinin, avan projelerinin, temdit
ve tadilat projelerinin {ist onayini yapmak.

b) Yap1 ruhsati diizenlenmesi asamasinda ilgili kanunlar ve diger mevzuat uyarinca
alinmasi gereken ficret ve harglarin tahsil islemlerini yaptirmak.

¢) Imar Kanunu, Yap: Denetimi Hakkinda Kanun ve Yapr Denetimi Uygulama
Yonetmeligi kapsaminda diizenlenen yapi ruhsatlarini kontrol etmek ve onaylamak.

¢) Bolge otoparklar ile genel otoparklarin Otopark Yoénetmeliginin 6 mci maddesine
uygun olarak diizenlenmesini saglamak.

d) Otopark bedellerinin Otopark Yonetmeliginin 12 inci maddesine uygun olarak tespit,
tahakkuk ve tahsilini edilmesini saglamak.

e) Elektronik haberlesme altyapilarmin fmar Kanunu ve Planli Alanlar Imar
Yo6netmeligine uygun olarak ruhsatlandirilmasim saglamak.

f) Istanbul Imar Y&netmeligi hiikiimlerine uygun olarak kat irtifaki islemini yaptirmak
ve mimari projeyi onaylamak.



g) Kurum i¢i ve kurum dis1 birimlerden gelen evraklarin ilgili personele havalesini
yapmak, islemlerin zamamnda dogru olarak yiiriitiilmesini saglamak, hazirlanan islemlerin
tetkik ve onayim yaptiktan sonra miidiirliik makamina sunmak.

g) Mevcut olan yapilarda yap: maliklerinin giiclendirme taleplerini yiirtirliikkte bulunan
kanun, yonetmelik ve genelgeler dogrultusunda incelemek ve gliclendirme ruhsati veya
giiclendirme izin belgesi islemlerini yiirlitmek.

(2) Imar uygulama ve ruhsat sefligi imar durumu biriminin gérevleri agagidaki gibidir:

a) Uygulama imar plam ve plan notlari, 3194 sayili Imar Kanunu, “Istanbul Imar
Yonetmeligi ve ilgili yonetmeliklere gére parsel bazinda yapilagsma sartlarim belirlemek.

b) Imar durumu bilgilerini kamu kurum ve kuruluslarmn, 6zel ve tiizel kisilerin
talepleri dogrultusunda giincel plan ve plan hikiimlerine gore yazili veya krokili olarak
diizenlemek.

¢) Belediye Gelirleri Kanunu ve Belediye Meclisince belirlenen imar durumu ile ilgili
harg ve ticretleri tahakkuk ettirmek.

¢) Bilgi Edinme Hakki Kanunu cergevesinde gelen taleplere 7 is giinii i¢inde cevap
vermek.

d) Kisilerin, 6zel ve tiizel kurumlarin, resmi kurumlarin dilekgelerini ve/veya yazilarini
incelemek ve 15 giin iginde cevaplandirmak.

(3) Imar uygulama ve ruhsat sefligi proje onay ve ruhsat biriminin gorevleri agagidaki
gibidir:

a) Mimari projeleri, kent ve yapi estetigini de goz ontinde bulundurarak ilgili kanun ve
mevzuatlar dogrultusunda kontrol etmek ve onaylamak.

b) Binalarm Yangindan Korunmas: Hakkinda Yonetmelik gercevesinde proje onayi
yapmak.

¢) Zemin etiidii raporlarim ilgili kanun ve mevzuatlar dogrultusunda kontrol etmek ve
onaylamak.

¢) Geoteknik projelerinin mimari projeyle uygunlugunu kontrol etmek.

d) Geoteknik raporlarmi ve projelerini ilgili kanun ve mevzuat hiikiimleri

dogrultusunda kontrol etmek ve onaylamak.

e) Statik projelerin mimari projeyle uygunlugunu kontrol etmek.

f) Statik projelerini ilgili kanun ve mevzuat hitkiimleri dogrultusunda kontrol etmek ve
onaylamak.

g) Makine-elektrik projelerinin mimari projeyle uygunlugunu kontrol etmek.

§) Makine-elektrik projelerini ilgili kanun ve mevzuat hiikkiimleri dogrultusunda kontrol
etmek ve onaylamak.

h) Peyzaj projelerinin mimari projeyle uygunlugunu kontrol etmek.

1) Peyzaj projelerini; mevcut topografya ve bitki ortiistinti goz oniinde bulundurarak,
ilgili kanun ve mevzuat hiikiimleri dogrultusunda kontrol etmek ve onaylamak.

i) Mimari, zemin etiid, geoteknik, statik, makine-elektrik ve peyzaj projelerine ve/veya
raporlarina istinaden ilgili kanun ve mevzuatlar dogrultusunda yap: ruhsat: diizenlemek.

j) Belediye simirlar ierisinde yapilacak olan insai faaliyetlere 3194 sayili Imar Kanunu,
Istanbul Imar Yo6netmeligi, Tiirkiye Bina Deprem Yonetmeligi ve ilgili diger kanun ve
yonetmeliklere gére yapi ruhsati diizenlemek.

k) Ilgili kanun ve mevzuatlar dogrultusunda yeni yapi, tadilat, yenileme, ek bina, kat
ilavesi, ilave, gegici, dolgu, restorasyon, giiclendirme, kullamm degisimi, mekanik tesisat,
elektrik tesisat1, isim degisikligi, istinat duvari, bahge duvari ruhsatlarini diizenlemek.
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m) Proje onay evraklarini, yapt denetimine ait evraklari, santiye sefine ait evraklari,
yap1 sahibine ait evraklari ve miiteabhide ait evraklari incelemek, yap: ruhsati formunun
doldurulmasimi kontrol etmek ve onaylamak.

n) Mevcut yapilarda yliriirliikkte bulunan kanun ve ydnetmelik hiikiimleri dogrultusunda
Mekansal Adres Kayit Sistemine (MAKS) gore tadilat ruhsati diizenlemek.

0) Mevcut yapilarda yiiriirliikte bulunan kanun ve yonetmelik hiiktimleri dogrultusunda
giiclendirme ruhsat1 diizenlemek.

6) Ruhsat siiresi sona eren ruhsath yapilarda temdit ruhsati diizenlemek.

4) Imar uygulama ve ruhsat sefligi kat irtifak biriminin gérevleri agagidaki gibidir:

a) 3194 sayili Imar Kanunu, 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanunu, Istanbul Imar
Yonetmeligi, ilgili diger kanun ve yOnetmelik hiikiimlerine istinaden Belediye simurlar
igerisinde yapilacak olan ve ruhsatlari diizenlenmis yapilarin kat miilkiyetine konu olmak tizere
bagimsiz boliimleri igin o arsanin maliki veya malikleri tarafindan kurulan irtifak hakkim
onaylamak.

b) “Tapu ve Kadastro Genel Midiirliigii ile Avcilar Belediye Baskanligi/Kurumu
Arasinda Mimari Projelerin Elektronik Ortamda Almmasina iliskin Usul ve Esaslan Belirleyen
Protokol”'e istinaden kat irtifaki projelerini onaylamak.

¢) Tim malikler tarafindan imzalanmig bagimsiz boliim listesine gére onayli mimari
projeyi inceleyerek bagimsiz boliimlerin kat planlarindaki ve cephe goriintislerindeki yerlerini
onaylamak. '

¢) Kat irtifakina esas onaylanan mimari projenin ve bagimsiz bolim listesinin
taratilmasini saglamak.

d) Belediye Gelirleri Kanunu ve Belediye Meclisince belirlenen har¢ ve {icretleri
tahakkuk ettirmek.

e) Bilgi Edinme Hakki Kanunu g¢ergevesinde gelen taleplere 7 ig giinii icinde cevap
vermek.

f) Kigilerin, 6zel ve tiizel kurumlarin, resmi kurumlarin dilekgelerini ve/veya yazilarini
incelemek ve 15 giin igerisinde cevaplandirmak.

Yapi denetim sefinin ve bagh birimlerin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 12— (1) Yap1 denetim gefinin gérev, yetki ve sorumluluklar1 agagidaki gibidir:

a)Belediye sinirlar igerisinde yapilacak olan ingai faaliyetlerin, imar uygulama sefligi
tarafindan onaylanan projeleri esas alinarak diizenlenen ruhsat ve eklerine uygunlugunu; Yapi
Denetimi Hakkinda Kanun, Istanbul Imar Yonetmeligi, ilgili diger kanunlar, yénetmelikler,
genelgeler cercevesinde denetlemek, zamaninda ve dogru olarak sonuglanmasini saglatmak,
imara aykir ruhsatsiz yapilagsmay1 engellemek.

b) Belediye sinirlari igerisinde yiiriitiilen ingai faaliyetlerin kanunlara, yonetmeliklere ve
ilgili diger mevzuat hiikiimlerine ve sehircilik ilkelerine uygunlugunu denetlemek, islemlerin
zamaninda ve dogru olarak yiiriitiilmesini saglatmak.

¢) Belediye smurlari igerisinde insaa edilmek istenen yapilarin imar yoniinden
denetimini yapmak iizere teknik personelin gérevlendirmelerini yapmak ve miidiiriin onayina
sunmak.

¢) Kurum i¢i ve kurum dis1 birimlerden gelen evraklarin ilgili personele havalesini
yapmak, islemlerin zamaninda dogru olarak yiiriitiilmesini saglamak, hazirlanan islemlerin
tetkik ve onayin1 yaptiktan sonra mudiirlilk makamina sunmak.
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d) Ruhsatsiz ve/veya ruhsat ve eklerine aykir1 inga edilen yapilar ile ilgili yasal siireci
baslatmak.

¢) Yapi sahiplerinin talebi dogrultusunda Mekansal Adres Kayit Sistemine (MAKS)
gore diizenlenmis yikim ruhsatlarini incelemek ve onaylamak.

f) Hakedis evraklarini ve igyeri teslim tutanaklarim incelemek ve onaylamak.

g) Is bitirme tutanaklarinin ve yapi kullamim izin belgelerinin diizenlenmesi agamasinda
kanunlar ve diger ilgili mevzuatlar geregi alinmasi gereken {icret ve harglarin tahsil islemlerini
yaptirmak.

g) Ruhsat ve eklerine uygun olarak ingaa edilen ve tamamlanan yapilara iligkin
diizenlenmis dosyalar1 incelemek ve ig bitirme tutanaklarint onaylamak

h) Imar Kanunu ve Yap1 Denetimi Hakkinda Kanun geregi denetlenen ve is bitirme
tutanaklar1 onaylanmis yapilarin Mekansal Adres Kayit Sistemine (MAKS) gore diizenlenmis
iskan dosyalarim incelemek ve yapi kullanim izin belgelerini onaylamak.

1) Insaas1 devam eden yapilarm beton dékiim tutanaklarim ve donati raporlarim Tiirk
Standardlar Enstitiisii (TSE ) tarafindan belirlenen standartlara gére incelemek.
(2) Yap1 denetim sefligi yikim ruhsati biriminin gorevleri agagidaki gibidir:
a) Belediye sinirlar igerisindeki yikilacak olan yapilara ilgili kanunlar, yonetmelikler ve
standartlar ¢ergevesinde yikim ruhsati diizenlemek.

b) Gelen talepler dogrultusunda yapiya iliskin alt yap: hizmetlerinin sonlandirilmasi
icin ilgili kurumlara yazi géndermek.

¢) Yikim ruhsati asamasinda istenilen evraklar1 (santiye sefine ait evraklar, yapi
sahibine ait evraklar, miiteahhide ait evraklar ve asbest raporu vb.) kontrol ederek, yikim
ruhsat1 diizenlemek.

¢) Yikim ruhsati harcinmi tahakkuk ettirmek.

d) Yikmu gerceklesecek yapinin toplum saglig: ile ilgili hususlarda ilgili birimlerce
asbest acisindan incelenmesini talep etmek.

(3) Yap1 denetim sefligi denetim biriminin gérevleri agagidaki gibidir:

a) 3194 sayih Imar Kanunu, Istanbul Imar Yoénetmeligi, 6306 sayili Afet Riski
Altindaki Alanlarin Déniistiiriilmesi Hakkinda Kanun ve 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanunu
hiikiimleri dogrultusunda; Belediye smurlar1 igerisinde gikayete istinaden ve/veya bolge
kontrolleri esnasinda ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri yapilagmalari, yikilacak derecede
tehlikeli yapilan ve metruk yapilar: denetlemek ve gerekli islemleri yapmak.

b) 775 sayili Kanun kapsaminda ruhsatsiz yapilagsmalar ilgili mudiirliiklere bildirerek
yikimini saglatmak.

¢) Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri ingai faaliyetlerini tespit etmek, durdurmak
ve yasal islemleri baglatmak.

¢) Yikilacak derecede tehlikeli yapilar1 tespit ederek, binamin niifus ag¢isindan
bosaltilmasini ve egyadan tahliyesini saglamak.

d) Metruk yapilari tespit ederek, bu yapilarin mekansiz kisiler tarafindan kullaniimasin
engellemek.

e) 3194 sayih Imar Kanunu ve Istanbul Imar Yonetmeligi hiikiimleri uyarmca yapi
ruhsat1 diizenlenmesini gerektirmeyen ingai faaliyetleri 634 sayilh Kat Miilkiyeti Kanunu
uyarinca denetlemek.

f) Miidiirliige yapilara iliskin yapilan sikayetleri mahallinde denetlemek.
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g) Belediye simrlari icerisindeki yapilarda bulunan asansorleri, A tipi muayene
kuruluslarindan gelen bildirimler dogrultusunda miihiirlemek ve yillik periyodik kontrollerini
yaptirtmak.

(4) Yap1 denetim gefligi hakedis biriminin gorevleri asagidaki gibidir:

a) Belediye sinirlari igeresinde ruhsat alinan yapilarin mahallinde TS500 ve TS498
standartlars, 3194 sayili Imar Kanunu”, 4708 sayili Yap: Denetimi Hakkinda Kanun, Yap:
Denetimi Uygulama Yonetmeligi, Istanbul Imar Yénetmeligi ile ilgili diger kanunlar ve
yonetmelikler dogrultusunda denetimlerinin yapilarak yapimun fiziki durumuna gére hakedis
onaylarim yiirlitmek.

b) Proje ve ruhsat onayi yapilan yapilara iliskin ig yeri teslim tutanagint (%10 seviye)
onaylamak.

¢) Yapilarin yil igerisinde hakkedis gergeklesmelerinin tespiti i¢in yil sonu seviye tespit
tutanaklarini ve eleman degisikligi seviye tespit tutanaklarini onaylamak.

¢) %20 - %60 - %80 - %95 seviyelerinde yapinin mahallinde projeye uygunlugunu
kontrol ederek, hakedis onaylarinin yapmak.

d) %100 hakedis seviyesi ve is bitirme tutanaklarini onaylamak.

e) Insas1 devam eden yapilarin beton ve donatilarinin Tiirk Standartlar1 Enstitiisii
standartlarina gére kontroliinii yapmak.

(5) Yap1 denetim sefligi iskan biriminin gorevleri asagidaki gibidir:

a) Belediye smirlari igeresinde Imar Kanunu ve Yap: Denetimi Hakkinda Kanun
uyarinca denetlenen, yapi ruhsati ve eklerine uygun sekilde tamamlanmis ve is bitirme tutanagi
diizenlenmis yapilara, Mekansal Adres Kayit Sistemine (MAKS) goére yapt kullanma izin
belgesi tanzim etmek.

b) Yapr1 kullanma izin belgesi verilmeden Once yapmn son kontrollerini
gergeklestirmek.

¢) Avcilar Belediye Mali Hizmetler Miidiirliigtinden yapimn niteligini gosterir belgeyi
talep etmek.

¢) Yapiya ait enerji kimlik belgesini, asans6r periyodik kontrol raporunu (yesil etiket),
asansor tescil belgesini, siginak uygunluk raporunu, iskan raporunu, ISKI iskan gériis yazisini,
Lihkab 6l¢ii krokisini, Sosyal Giivenlik Kurumu borcu yoktur yazisimi inceleyerek, Yapi
Denetim Sisteminde (YDS) yap1 kullanma izin formunu doldurarak onaylamak.

e) Miiteahhitlerin talep etmesi halinde 4/1/2020 tarih ve 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu
kapsaminda i deneyim belgesi tanzim etmek.

Harita sefinin ve bagh birimlerin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 13- (1) Harita sefinin gérev, yetki ve sorumluluklar: asagidaki gibidir:
a) Ilgili mevzuatlar cercevesinde sefligin yiiriitmekte oldugu is ve islemleri

hazirlatarak, incelemek ve miidiirliik makamina sunmak.

b) Harita sefliginin yiiriitmekte oldugu numarataj ve harita islemlerini ilgili personele
yaptirarak miidiirliik makamina iletmek.

¢) Belediye Gelirleri Kanunu ve Belediye Meclisince belirlenen harita sefligini
ilgilendiren is ve islemlere iligkin har¢ ve licretleri tahakkuk ettirmek. Tahsil islemlerini takip
etmek. '

¢) Kurum i¢i ve kurum dis1 birimlerden gelen evrakin ilgili personele havalesini
yapmak, islemlerin zamamnda dogru olarak yiiriitiilmesini saglamak, hazirlanan islemlerin
tetkik ve onayini yaptiktan sonra miidiirlik makamina sunmak.

d) Vatandastan gelen taleplere gérev ve sorumluluklari ¢ercevesinde ¢ozlim tiretmek.
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e) Miidiirlik igindeki diger birimlerle koordineyi saglamak gerektiginde iist amirine
bilgi vermek.

(2) Harita sefligi harita islemleri biriminin gorevleri asagidaki gibidir:

a) Avcilar Ilgesinde yirtirliikte olan 1/1000 6lgekli uygulama imar planlarma althk
olusturmak ve imar planlarin ilgili mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde uygulamak.

b) Ingaat istikamet r6lévesi hazirlamak.

¢) Kot-kesit belgesi hazirlamak. .

¢) 3194 sayili imar Kanununun 15 inci, 16 mc1 ve 17 inci maddelerine istinaden yola
terk, yoldan ihdas, tevhid ve ifraz islemleri i¢in enclimene teklif folyolerini hazirlamak.

d) 3194 sayili Imar Kanununun 18 inci maddesine istinaden imar uygulamasi yapmak.

e) Is yerlerinin 100 metre yakiminda orgiin egitim kurumu, 6grenci yurdu, dershane ve
ibadethane bulunup bulunmadigi konusunda yapilan bagvurulara, bslgede tespit yaparak resmi
yazi ile cevap vermek.

f) Halihazir haritalar tiretildigi yilda ilgili kurumlardan temin etmek.

g) 3194 sayih Imar Kanununun gegici 16 mci1 maddesine istinaden imar barigt
kapsaminida yap1 kayit belgesi alan yapilarin bulundugu parsellerin kamu alanina terklerinin
bulunup bulunmadig1 konusunda yapilan bagvurulara resmi yaz ile cevap vermek.

g) Avcilar Belediyesi Park Bahgeler Miidiirliigii, Fen Isleri Miidiitligli, Zabita
Miidiirliigii’nden gelen 6l¢tim taleplerini karsilamak.

(3) Harita sefligi numarataj biriminin gorevleri asagidaki gibidir:

a) Avcilar Ilgesi adres verilerinin (mahalle, cadde, sokak, bulvar, yapi, kapi ve bagimsiz
boliim) cografi koordinatlarla birlestirilmesi ve olusturulan altyapinin diger sistemlere entegre
edilme islemlerini yiiriiterek tiim kamu kurum ve kuruluslarinda ortak adres verilerinin
kullanilmasim saglamak.

b) Ilge rehberini hazirlamak ve giincellemek.

¢) Bulvar, cadde ve sokaklara isim verilmesine iligkin is ve islemleri yliriitmek.

¢) Gerekli goriilen durumlarda mahalle sinirlarini degistirilmesine iligkin ig ve iglemleri
ylriitmek.

d) Belediyenin veri tabaninda bulunan tematik haritalar1 glincelleyerek Mekansal Adres
Kayrt Sistemine entegre etmek.

e) Gergek kisiler ile kamu kurum ve kuruluslarina resmi numarataj yazist vermek.

f) Mekénsal Adres Kayit Sistemi’nde bulunmayan numarataj verilerini bolgeye ¢ikarak
tespit etmek.

g) Emlak beyam diizenlenmesi ve igyeri agma ve c¢alisma ruhsati verilmesi
islemlerinden dnce adres tespitini yapmak.

g)Vatandaglar tarafindan niifus kayitlarinda tespit edilemeyen adreslerin tespitini
yapmak.

h) Belediye otomasyon sistemi tizerindeki adres bilgi sisteminin ve taginmaz nitelik
bilgilerinin giincel tutulmasim temin ederek, emlak vergisi ve ¢evre temizlik vergisi
beyanlarinin dogru adres ve nitelik tizerinden vergilendirilmesine dayanak saglamak.

1) Belediye cografi bilgi sistemine dayanak teskil etmek i¢in kurulmus olan veri tabanin
igletmek, yonetmek ve bakimini yapmak.

i) Belediye smurlar igerisindeki kadastral parsellerin cografi bilgi sistemleri tizerinde
giincellenmesini saglamak ve Belediye birimlerin kullanimina sunmak.

j) Cografi bilgi sistemine altlik olusturabilecek verilerin iiretilmesini ve paylasimini

saglamak.



k) Mekansal ve sozel bilgiler arasinda veri aligverisini saglamak, analizler yaparak
sonuglarini paylagmak.
1) Harita sefligi tarafindan hazirlanan terk, ifraz tevhit vb. evraklari enciimen onayina
sunulmak tizere miidiirlilk makamina géndermek.

Koruma uygulama ve denetim biirosu (KUDEB) nun gorev, yetki ve
sorumluluklari '

MADDE 14— (1) Koruma uygulama ve denetim biirosu (KUDEB) nun goérev, yetki ve
sorumluluklar: agagidaki gibidir:

a) Tasmmaz kiiltiir varliklarinda yapilacak olan tadilat ve tamirat uygulamalar1 6nce-
sinde yapiy1 incelemek ve yapilacak onarima iligkin kosullarin belirtildigi onarim 6n izin bel-
gesini diizenlemek.

b) Taginmaz kiiltiir varliklari, bunlarin koruma alanlar1 ve sit alanlarinda, tadilat ve
tamiratlarin; 6zgiin bi¢im ve malzemeye uygun olarak gerceklestirilmesini denetlemek, uygun
bulunanlara onarim uygunluk belgesi diizenlemek, onarimin tamamlanmasi sonrasinda 6n izin
belgesini, denetleme siirecinde hazirlanmig raporlari, taginmazin onarim 6ncesi ve sonrasina ait
fotograflar1 ve onarim uygunluk belgesi ile diger belgelerin birer 6rnegini bir ay igerisinde ilgili
koruma bolge kurulu miidiirligiine iletmek,

¢) Tadilat ve tamirat kapsaminda baglanilan onarimlarda esasli onarim gereginin sap-
tanmasi durumunda onarim durdurarak konuyu belgeleriyle koruma bélge kurulu miidiirliigiine
iletmek.

¢) Tasimmaz kiiltiir varlig1 parseline bitigik parsellerde ve koruma alanlarinda yer alan
ve yiirlirliikteki yasal diizenlemelere gére ruhsati bulunan tescilsiz tagmmazlardaki tadilat ve
tamirat uygulamalarina, varsa koruma amagh imar plani kosullar1 da dikkate alinarak izin
vermek ve denetlemek.

d) Koruma bolge kurullan tarafindan uygun goriilen koruma amagli imar planlarinin
plan hiikkiimleri ¢ergevesinde uygulanmasini denetlemek.

e) Koruma bolge kurullan tarafindan onaylanmig roldve, restitiisyon ve restorasyon
projelerine iliskin uygulamalar1 denetlemek, projesine uygun tamamlanan uygulamalar igin
kullanma izin belgesi diizenlemek.

f) Taginmaz kiiltir varliklari ile bunlarin korunma alanlarinda Koruma Yiiksek Kuru-
lunun ilke kararlari, koruma bolge kurulu kararlarma aykir1 ve ruhsatsiz olarak yapilan insaatlar
ile koruma amagcli imar planlarinda, plana; sitlerde, sit sartlarina aykiri olarak insa edilen
yapilar hakkinda imar mevzuatina gére gerekli islemleri yapmak, uygulamay: durdurarak
konuyu belgeleriyle koruma bolge kurulu miidiirliigiine iletmek.

g) Tescilli kiiltiir varliklarmin mail-i inhidam olmalar1 halinde can ve mal giivenliginin
saglanmasi i¢in gerekli iglemleri yaparak durumu koruma bélge kurulu miidiirliigiine iletmek.

g) Maliki bulundugu tasinmaz kiltiir varligimun onarmim ger¢eklestiremeyecek
durumda olan maliklere ilgili idarelerce yapilacak mali yardimlar ile ilgili diizenlemeleri ger-
ceklestirmek. ‘

h) Maliki bulundugu tasinmaz kiiltiir varligmin onarimim gergeklestiremeyecek
durumda olan maliklere ilgili idarelerce yapilacak teknik eleman yardiminda dogrudan gorev
almak ya da bu gorevi iistlenenleri denetlemek.

1) 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu ile
3/5/1985 tarihli ve 3194 sayili Imar Kanununa aykir1 uygulamalarin tespiti halinde Belediye
Bagkanligina bildirimde bulunmak. /\/



i) Koruma bélge kurulu miidiirliikleri tarafindan talep edilmesi halinde tasinmaz
kiilttir varliklarina iligkin ¢alismalara katilmak.

j) Koruma Amach Imar Plami kararlarma gore uygulamanm saglanmasi ve tiim
islemlerin sayisallastirilarak arsivlenmesinin gerceklestirilmesi hususunda gerekli tedbirleri
almak.

k) Avacilar Ilge sinirlan icerisinde yer alan kiiltiir ve tabiat Varliklarina iliskin, kurul
kararlar1 alinmadan Once koruma kurulu uzmanlariyla birlikte s6z konusu alanlarda 6n
inceleme c¢aligmalar1 yaparak, koruma kurulu tarafindan alinan kararlar1 gereginin yapilmasi
icin ilgili birimlere dagitmak.

1) Arkeolojik sit alanlarinda haftalik arazi g¢aligmalar1 yapmak. Bu bolgeleri
denetleyerek sakincali gériilen hususlara iliskin ilgili birimlerle gerekli yazigmalar1 yapmak.

m) Sit alanlarinda parsel bazinda yapilan iglemlerin sahada denetimi yapmak.

n) Parsel bazinda vatandaga bilgi vererek sit alanlarimin korunmasi hakkinda bolge
halkinin bilinglendirilmesi saglamak.

0) Mevcut sit alanlarinin korunmasina, denetlenmesine, yeni belirlenecek sit alanlarina
iliskin kararlarin dagitimun yaparak, ilgili kurum ve kuruluslar ile koordinasyon saglamak.

DORDUNCU BOLUM
Ceysitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliik kaldirilan yonetmelik

MADDE 15— (1) Belediye Meclisinin 12/6/2014 tarih ve 2014/88 Sayili karar ile
yiiriirlige konulan Imar ve Sehircilik Miidiirligii Gérev ve Calisma Yoénetmeligi yiiriirlitkten
kaldirilmagtir.

Yiiriirliik
MADDE 16— (1) Bu Yoénetmelik yayimu tarihinde ylirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 17— (1) Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Avcilar Belediye Bagkani yiiriitiir.
( Mart-2022 )
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