Avcilar Beledive Baskanhigi Plan ve Proje Miidiirliigii

Plan ve Proje Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Calisma Yonetmeligi

BIiRINCi BOLUM

AMAC, KAPSAM, HUKUKI DAYANAK VE TANIMLAR

Amac¢
Maddel:

KAPSAM:
Madde2:

Avcilar Belediye Baskanligi, Plan ve Proje Midiirliigli tarafindan yapilmasi
gereken hizmet ve faaliyetlerini kanun, plan, yonetmelik, tiiziik, genelge,
meclis ve hizmet emirleri dogrultusunda, miidiirlik gorev, yetki ve
sorumluluklarina birakilmis hizmet ve islemlerin, eksiksiz tam ve verimli
sekilde yiiriitiilmesi i¢in ¢aligma usul ve esaslarin1 diizenlemektir.

Bu Yonetmelik Plan ve Proje Midiirliigii’nde gorevli personelin; ¢calisma, usul
ve esaslar1 kapsar.

HUKUKI DAYANAK:

Madde3:

Icisleri Bakanliginca yayinlanan “Belediye ve Bagh Kuruluslar: ile Mahalli
Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Yénetmelik”; kamu
kaynaklarmin etkili ve verimli kullanilmasi, yerel hizmetlerin dengeli
dagihmmm temin edilmesi, belediyeler tarafindan sunulan hizmetlerde
kalitenin arttirilmasi, ihtiya¢ duyulan nitelik, unvan ve sayida personel
istthdaminin saglanmasi amaci iizerine tanzim  edilmistir. Yonetmeligin
dayanag ise; 5393 sayili Belediye Kanununun 49 uncu maddesi, 5216 sayili
Biiyiiksehir Belediyesi Kanununun 21. ve 28 inci maddeleri ile Mahalli idari
Birlikleri Kanununun 17. ve 22 inci maddeleri olusturmaktadir.

GOREV TANIMI

Madde4:

Bu yonetmelikte uygulanmasinda;

a) Belediye: Avcilar Belediyesini,

b) Meclis: Avcilar Belediye Meclisini,

c) Baskanlik; Avcilar Belediye Baskanligini,

d) Midiirliik: Plan ve Proje Mudirligi

e) Midiir: Plan ve Proje Miidiiriinii,

f) Yonetmelik: Plan ve Proje Midiirliigii Gorev, Yetki ve Caligma
Y onetmeligini,

g) Personel: Miidiirliige bagli ¢alisanlarin tiimiinii ifade eder.
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TEMEL iLKELER:

Maddeb: Avcilar Belediye Baskanligi Plan ve Proje Midiirliigli’niin tiim ¢alismalarinda;
oncelikle sehircilik ilkelerine, planlama esaslarina ve kamu yararina uygun
olarak; tist planlama kararlarina gére karar alma, uygulama ve hizmetlerde
seffaflik, gereksinimlere uygunluk, kurum i¢i yonetimde ve ilgeye ilgilendiren
kararlara katilimcilik, Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve
verimlilik, hesap verilebilirlik temel ilke olarak alinir.

IKIiNCi BOLUM

TESKILAT

Madde6: Avcilar Belediye Baskanlig1 Plan ve Proje Midiirliigii; Sehir Planlama Sefligi,
Koruma Uygulama Denetim Biirosu (KUDEP) Sefligi, AR-GE Sefligi ve
Kalem Sefligi boliimlerinden; ayrica Mudiirliige bagl yeteri kadar teknik
eleman ve hizmet veren personelden olusur.

IDAREYE ILISKIN
TESKILAT SEMASI

KORUMA
SEHIR PLANLAMA UYGULAMA
SEFLIGI DENETIM BUROSU
(KUDEB)SEFLIGi

AR-GE SEFLiGi KALEM SEFLIGI
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KURULUS

Madde7: Avcilar Belediyesi, Plan ve Proje Miidiirliigii, Belediye Kanununa dayanilarak
kurulmus Bagkan/Baskan Yardimcisina bagl olarak gorev yapar

UCUNCU BOLUM

GOREV YETKIi VE SORUMLULUK

MUDUR VE MUDURLUGUN GENEL OLARAK GOREV VE TANIMLARI:

Madde8: Avcilar Belediye Baskanligi, Plan ve Proje Miidiirliigiiniin gorev ve yetkileri;

a) Imar Kanunu, Belediye Kanunu Biiyiiksehir Belediye Kanunu, Afet Riski
Altindaki Alanlarin Doniistliriilmesi Hakkinda Kanun, Umumi Hayata
Miiessir Afetler Dolayistyla Alinacak Tedbirler ve Yardimlara Dair Kanun,
Gecekondu Kanunu, Yap1 Denetim Kanunu, Kiy1 Kanunu, Cevre Kanunu,
Kiiltir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu, Teknoloji Bolgeleri
Gelistirme Kanunu, Toplu Konut Kanunu, Tarim Kanunu, Kat Miilkiyeti
Kanunu, Kamu Thale Kanunu, Tiirk Ceza Kanunu ve ilgili diger kanunlar
ile bu kanunlarin uygulanmasina dair yonetmelik ve genelgeler ile
yiiriirliikte bulunan imar plam1 kararlar1 dogrultusunda is ve islemler
olusturulur.

b) Avcilar Belediye Baskanliginca amaglanan prensip ve politikalari ile bagh
bulunan mevzuat ve Belediye Bagkaninin belirleyecegi esaslar ¢evresinde
Bagkanlik Makaminin emir ve direktifleri dogrultusunda gorev yapar ve
yaptirir.

c) Avcilar Belediyesi smurlar igerisinde planlama ve proje caligmalarinin
aksamadan yiiriitiilmesini saglamak; imar planlarinin yapilmasi veya
yaptiritlmasi; imar plani revizyonu ve tadilatlarinin yapilmas: veya
yaptirtlmasimni  saglamak, tadilat tekliflerinin de degerlendirilmesini
saglamak,

d) Avcilar Belediyesi sinirlari i¢inde ilan edilen sit alanlarinda uygulamalari
incelemek, ilgili Koruma Boélge Kurulu Miidiirliiglinden gerekli goriis ve
izinleri almak, aykirt1 uygulamalar1 durdurma girisiminde bulunmak,
uygulama siirecinde plan hiikiimlerine aykiri uygulamalarin tespiti ve ilgili
Koruma Bolge Kurulu tarafindan karar alincaya kadar aykiri uygulamalari
tutanak ile durdurulmasini saglamak.
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€)

9)

h)

i)

k)

)

Belediye Bagkani ve/veya Baskan Yardimcisinin gozetimi ve denetimi
altinda ilgili ytirtirliikteki mevzuat hiikiimleri dogrultusunda gorevlerin ifa
ve icra edilmesini saglamak, saglatmak; islerin sevk ve idaresini organize
etmek, gerektiginde kadrolar aras1 gérevlerin dagitilmasini, is ve islemlerin
yeniden diizenlenmesine dair ilgili diizenlemeleri yapmak, yatirmak.
Belediye politikalari, biitceleri ile uyumlu hedefler, planlar, programlar
gelistirmek verilen sorumluluga gore icraat yapar, yaptirir.

Midirligin yillik faaliyet planin1 Bagkanligin stratejik hedeflerine gore
hazirlar, faaliyet planina gore yillik biitgesinin Mali Hizmetler Miidiirliigii
ile koordineli hazirlar, hazirlatir.

Personelin beceri ve mesleki bilgi agisindan gelisimini saglamak amaciyla
egitim planlamasi yapar, yaptirir.

Miidiirliigiin tiim islerini en etkin sekilde yapmak tizere Baskanligin mevcut
organizasyon semasina uygun olarak is tanimlari ve durumun gereksinim
gosterdigi vasiflara uygun kadrosunu organize eder ve gerceklestirilmesi
hususunda Baskanlik Makamina sunar.

Personelin gorevlerini yerine getirebilmeleri i¢in gerekli yetkilendirmeyi
yapar ve yetkilerini kullanmaya tesvik eder.

Gorevde bulunulmadig siire i¢in, gorevlerin aksatilmamasi dogrultusunda
gorevlendirilecek kisiye Belediye Baskanligimin bilgisi ve onay: altinda
vekalet verir ve gorevleri belirler.

Midiirligi faaliyeti icin iist amirlerce talep edilen gorev alani ile ilgili
raporlari diizenler veya diizenletir.

m) Midirligiine bagh birim ig¢i seflik personelinin aralarinda koordinasyon

n)

kurmalarmi ve Belediye Baskanligimin belirlemis oldugu hedeflere uygun
olarak birlikte ¢aligmalarini temin eder.

Miidiirliigiin faaliyet programina gore faaliyetlerini belirli periyotlarda
kontrol eder, gerekli gordiigii hususlarda yazili olarak talimat verir,
harcamalarin biitgeye uygunlugunu denetler, evrak ve bilgilerin eksiklerinin
giderilmesini saglar, gorevle ilgili emirlerini kendisine bagli calisanlara
hiyerarsik diizen i¢inde verir, 1s ve islemlerin siiresi i¢inde tamamlanmasina
dikkat eder, bilgi ve belgelerin 6zenle korunmasi ve arsivlenmesini
saglamak ve birim disina aktarilacak konularin belirlenmesi,

Miidiirligiin goérev alaniyla ilgili ihale kanunun is ve islemlerin, meri ihale
mevzuat1 ¢ercevesinden ve ilgili Miidiirlikklerle koordineli olarak
yapilmasini saglar.
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SEHIR PLANLAMA SEFININ GOREV TANIMLARI:
Madde9: Sehir Planlama Sefliginin Gorev ve Tanimlart;

llgili mevzuat cevresinde yoneticilik gorevini yerine getirir, Miidiirliigiin
calisma ve usullerine gore yetkisi icindeki tedbirleri almak, Midiirlik icindeki diger
birimlerle koordineyi saglamak gerektiginde {ist amirine sorunlari iletmek, birimi i¢inde is
bolimiinii gerceklestirmek, caliganlarin bilgilendirilmesini saglamak, Planlama asamasinda
gerekli inceleme ve arastirmalarda bulunmak, is ve islemlerin sayisallastirmasi ve bu bilginin
arsivlenmesini yonlendirmek calismalarin bir program dahilinde yiiriitiilmesini saglamak,
bilgi ve belgelerin gizliligini saglamak, gorevlerin siiresi iginde tamamlanmasina 6zen
gostermek list makamlarin goriis, istek ve talimatlarmi aktarmak, Baskanlik Makaminca
uygun goriilen programlar geregince karar vermek, tedbirleri almak ve uygulatmak, Sefligin
islevlerinin yiiriitiilmesinde gereksinim duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin alinmasi igin
Midiirlik Makamina 6nerilerde bulunmak.

SEHIR PLANLAMA SEFLiGININ GOREV VE TANIMLARI:

Maddel0:  a)llgemiz sinirlari iginde iist plan kararlarina uygun olarak ve ilgili mevzuata
gore Uygulama Imar Plam kararlarim yapmak, yaptirmak ve Ilce Belediye
Meclisine sunulmak iizere Baskanlik Makamina iletmek; alinan kararlari
degerlendirmek lizere Biiyiiksehir Belediye Baskanligina gondermek,
Biiyiiksehir Belediye Baskanliginca alinan karalarin ilgili birimlere geregi
hususunda dagitimini yapmak, aski siiresi icinde g erceklesen itirazlar ile ilgili
olarak geregini yapmak,

b) Uygulama Imar Plani talepleri ile Uygulama Imar Plam degisiklik taleplerini
ilgili mevzuat c¢evresinde degerlendirmek, degerlendirilerek karar alinmak
tizere ilgili mercilere iletmek, ilgilisine sonugtan bilgi vermek,

¢) Gerekli durumlarda Baskanlik Onayma istinaden Uygulama Imar Plani, iist
plan ve tadilat talepleri gerceklestirmek ve ilgili mevzuat gergevesinde karar
alimmak iizere ilgili Makamlara sunmak,

d)Koruma Amagh Uygulama imar Plan kararlarmin iist plan kararlarma gére
diizenlemek, ilgili Koruma Bélge Kurulu goriisiinii almak , Ilce Belediye
Meclisine sunmak {iizere Baskanlik Makamina iletmek,; alinan kararlar
degerlendirilerek karar altina almak iizere Biiyliksehir Belediye Baskanligina
gondermek; Biiyiiksehir Belediye Baskanliginca alinan kararlari ilgili birimlere
geregi hususunda dagitimini yapmak,

¢) Onanl1 imar planlar1 hakkinda agilan her tiirlii davaya ait teknik goriis raporu
ve ilgili belge ve bilgileri hazirlamak,

f) Onanli imar planlar1 hakkinda tereddiide diisiilen konularda goriis vermek,
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g) Planlama siirecinde ilgili kurum ve kuruluslarin goriislerine bagvurmak, bu
kurum ve kuruluslarla koordinasyonu saglamak, ilgili birimlerden onanli
giincel halihazir haritalar ile yine ilgili birimlerden yerlesime uygunluk amacl
jeolojik, jeoteknik, jeofizik haritalar1 temin etmek, elde edilen verileri sayisal
ortama aktarmak ve arsivlenmesini saglamak,

h) Kurum ve kuruluglar ile vatandaglarin taleplerini incelemek, gerekli yanitlari
vermek,

1) Talep edilmesi veya gerekli goriilmesi halinde tist plan calismalarinda goriis
bildirmek,

1) Diger sefliklerle koordine kurularak; sefligi ilgilendiren konularda yetkili
resmi mercilerle protokoller yaparak, ortak programlar, yatirimlar, projeler
gelistirmek; bu  konularla ilgili  Belediyenin  yiikiimliliiklerinin
gerceklestirilmesini takip ve neticelendirmek,

KORUMA UYGULAMA VE DENETIM BUROSU (KUDEB) SEFININ GOREV VE

TANIMI
Madde 11:

2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarint Koruma Kanununa gére hazirlanarak
¢ikarilmis yonetmelikler, Koruma Yiiksek Kurulu ilke kararlar1 ile Koruma
Bolge Kurulunun almis oldugu kararlar ile Remi Gazetede yayimlanan
“Koruma Uygulama Denetim Biirolari, Proje Biirolar1 ile Egitim Birimlerin
Kurulus, izin, Calisma Usul ve Esaslarma Dair Y6netmelik™ hiikiimleri ile yine
Resmi Gazetede yayimlanan ilgili yonetmeligin degisikligine dair yonetmelik
hiikiimleri dikkate alinarak gorevini ifa eder. Midiirlik icindeki diger
birimlerle koordineyi saglamak gerektiginde iist amirine sorunlari iletmek,
birimi i¢inde is boliimiinii gerceklestirmek, calisanlarinin bilgilendirmesini
saglamak, inceleme ve arastirmalarda bulunmak, 1is ve islemlerin
sayisallastirilmasi ve bu bilginin arsivlenmesini yonlendirmek, caligmalarin bir
program dahilinde vyiiriitiilmesini saglamak, bilgi ve belgelerin gizliligini
saglamak, gorevlerin siiresi i¢inde tamamlanmasina Ozen gdstermek, iist
makamlarin goriig, istek ve talimatlarim1 aktarmak, Baskanlik Makaminca
uygun goriillen programlar gerefince karar vermek, tedbirleri almak ve
uygulatmak, Sefligin islevlerinin yiiriitiilmesinde gereksinim duyulan yeni
tedbirleri ve yetkilerin alimmast icin ve gerekli durumlarda sit alanlar
hususlarinda Miidiirliik Makamina 6nerilerde bulunmak.
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KORUMA UYGULAMA VE DENETIM BUROSU (KUDEB) SEFLiGININ GOREV

VE TANIMI:

Madde 12:

Resmi Gazetede yayimlanan “Koruma Uygulama ve Denetim Biirolari, Proje
Biirolar1 ile Egitim Birimlerin Kurulus, izin, Calisma Usul ve Esaslarina Dair
Yonetmelik” ve bu Yonetmeligin Degisikligine Dair Ydnetmelik hiikiimlerine
gore calismalarm yiiriitiir. Tlgili Koruma Kurul Kararlarinin ilgili birimlerine
dagitimu, ilgili kurum ve kuruluslar ile koordinenin saglanmasi, Sit Alanlarinda
belirli periyotlar dahilinde denetimin saglanmasi, yiirtirliikteki Koruma Amagl
Imar Plam kararlarma goére uygulamanin saglanmasi ve tiim islemlerin
sayisallastirilarak  arsivlenmesinin ~ gergeklestirilmesi  hususunda gerekli
tedbirleri almak.

ARASTIRMA — GELiSTiRME (AR-GE) SEFLiGiNiN GOREVi:

Madde 13:

Ilge hudutlari iginde Miidiirliik faaliyet alanlari ile kanun, yonetmelik, genelge
gibi mevzuat gelismelerini takip etmek, ilgili seflikleri bu konuda
bilgilendirmek; ilgili kaynak arastirma ve gelistirme c¢alismalar1 yapmak,
konunun uzmanlar1 ile ve/veya kuruluslarla calismalar gergeklestirmek,
diyaloglar saglamak, haberlesme ag1 kurmak, teknoloji ve bilgi aligverisinde
bulunmak; bu ¢aligma ve sonuglarinin Miidiirliigiin diger birimlerine aktarmak
ve katilimini saglamak, Miidiirliik biinyesinde elde edilen tiim verilerin sayisal
ortamda arsivlenmesini saglamak ve bu bilgileri sayisal ortamda diger
birimlerin kullanima agmak; Miidiirliigiin, “Kamu Idarelerinde Stratejik
Planlamaya

Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik” hiikiimleri cercevesinde
Belediyece diizenlenecek planlamaya ilgili programim diger Seflikle
koordineli olarak hazirlamak.

KALEM SEFLIGININ GOREV VE TANIMI:

Madde 14:

a) Midiir ya da Bolim Sefleri tarafindan gergeklestirilen isler; kanunlar,
yonetmelikler ve ilgili genelge ve tiiziikler tarafindan olusan mevzuat
cercevesinde ilgili gorevliler araciligr ile yapar ve bu goérevlerini zamaninda
sonuglandirir.



b) Midirlik dahilindeki personelin 6zliikk ve sicil iglemleri; bordro ve
tahakkuk isleri; demirbas esyalarin tanzimi gibi tim islemler
gergeklestirilir.
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€) Midirlige gelen — giden evrakin, dosyalarin ve diger belgelerin kayit,
havale, zimmet ve dosyalama islemlerini yiiritiir; tiim evrakin dijital arsiv
ortaminda sayilastirilmasi ve dosyalarinda saklanmasi saglanir,

d) Ozel veya tiizel kisiler ile kurum ve kuruluslardan hangi konuda olursa
olsun gonderilen evrakin tebligat islemleri yapilir, islem goren dosyalara
kod numarasi verilmesi, isin adinin yazilmasi, arsive giren ve c¢ikan
dosyalarin arsiv memuru denetiminde takibinin saglanmasi,

e) Evrakin evveliyati varsa dosyasina eklenerek raportore ulastirilmasi ve
zimmetinin tutulmasi,

f) Ilgili kurum veya kurulusa gonderilmesi talep edilen dosyanm “dizi
pusulasinin” tanzimi ve golge dosyalarin olusturulmasi.

Not: Plan ve Proje Miidiirliigii’niin kurulmasi, Avcilar Belediye Meclisinin
09.05.2014 tarih ve 78 sayil karari ile kabul edilmistir.

Plan ve Proje Miidiirliigii’niin Gorev Yetki ve Calisma Yonetmeligi ise
yine Avcilar Belediye Meclisinin 06.06.2014 tarih ve 88 sayil karar ile kabul edilmistir.

Avcilar Belediye Meclisinin 04/01/2019 tarih ve 81 sayili karari ile yonetmeligimiz
revize edilmistir.



