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Kurumsal Evrak Yonetimi ve

Karar Destek Calismalari
Faaliyet Bilgileri

YAZI iSLERi MUDURLUGU

“Evraklarinizda diizen, kararlarinizda netlik.”

BELEDIYE

BASKANLIGI |
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Yazi isleri Miidiirligii, Avcilar Belediyesi'nde kurum ici entegrasyonu giiclendirmek amaci ile evrak
islemlerini Standart Dosya Plani’'na uygun olarak yonetmekte, Meclis ve Enclimen ile ilgili islemleri
gerceklestirmekte, CIMER taleplerini karsilamakta, nikah basvuru islemlerini gerceklestirmekte,

kurum uygulamalarina esas olusturan mevzuatlarin takibi ve uzmanliga yonelik toplantilar
dizenlemektedir.




SUNULAN HiZMETLER

2023 Yili Belediye Meclisi Toplanti ve Karar Sayilari

Belediye Meclisimiz 01.01.2023-31.12.2023 tarihleri arasinda 11 toplanti yapmistir. Bu toplantilarda toplam
21 birlesim yaparak 83 konuyu karara baglamistir.

01-01-2023-31.12.2023 Meclis doneminde 9 Adet Onerge, 78 Adet Komisyon Raporu kabul edilmis, 83 adet
Meclis Karari alinmistir.

2023 Yili boyunca 905 adet Enclimen Karari alinmistir.

2023 Yilinda Kayda Giren Evrak Sayilari

KURUMUMUZDAN DISARIYA GIDEN EVRAK BiL-
Gisi ADET

KURUMUMUZA DISARIDAN GELEN EVRAK VE ADET
DILEKCE BILGISI

Kurum ve Kuruluslardan Kurye Yoluyla Gelen Evrak sayisi 957 KEP (Kayitli Elektronik Posta) Yoluyla Giden Evrak Sayisi 3.148
KEP (Kayitli Elektronik Posta) Yoluyla Gelen Evrak Sayisi 13.265 Kurum ve Kuruluslara Kurye Yoluyla Giden Evrak Sayisi 4.013
E-Belediye Sistemi tizerinden Gelen Evrak Sayisi 4.853 Kurum ve Kuruluslara Posta Yoluyla Giden Evrak Sayisi 13.450
Vatandas ve Posta Yoluyla Gelen Evrak ve Dilekce Sayisi 25.894 Vatandaslara Elden Teslim Edilen Evrak Sayisi 2.481
TOPLAM 44.969 TOPLAM 23.092

Nikah isleri Sefligi
“Siz isteyin biz evlendirelim”

Nikah Isleri Sefligi biinyesinde yil boyu nikah miiracaat islemleri alinmis ve uygun bulunan adaylarin nikah
akitleri gerceklestirilmistir.

I MURACAAT AKIT GIDEN IZINNAME IPTAL EDILEN BASVURU

3.105 adet § 2.962 adet 1 31 adet 112 adet

I Cumhurbaskanlik Iletisim Merkezi (CIMER)

2023 yili icerisinde 2.329 adet basvuru olup, vatandaslarin istekleri dogrultusunda muddrlikler arasi koordinasyon
saglanarak gerekli calismalar yapilmis. 2.265 adet basvuru etkin, siratli ve mevuzata uygun bir sekilde sonuclandirila-
rak vatandaslarin istekleri en kisa zamanda ¢cozUme ulasmistir. 64 adet basvurunun slreci devam etmektedir. 110 adet
basvurunun icerigi Belediye gorev, yetki ve sorumluluklarini kapsamadigindan gonderen kurumlara iade edilmistir.

@ Avcilar Yatirimlarla Gugleniyor...
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